
รายงานการสรุปเนื้อหาและการน าไปใช้ประโยชน์จากการประชุมการจัดการองค์ความรู้ 

เร่ืองเทคโนโลยีการน าเสนอผ่านสือ่ออนไลน์ (การท า Presentation ให้น่าสนใจด้วย Canva) 

เม่ือวันที่ 9 มีนาคม 2564 ณ ห้องประชุม IC103 อาคาร 75 ปีแม่โจ้ คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

ข้าพเจ้า นายนพพร สุนะ ต าแหน่งนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ งานบริการการศึกษาและกิจการ

นักศึกษา ส านักงานคณบดี คณะสารสนเทศและการส่ือสาร ขอน าเสนอรายงานการสรุปเนื้อหาและการ

น าไปใช้ประโยชน์จากการประชุมการจัดการองค์ความรู้ เรื่องเทคโนโลยีการน าเสนอผ่านส่ือออนไลน์ (การท า 

Presentation ให้น่าสนใจด้วย Canva) ดังนี้ 

 

 
 

การท า Presentation ให้น่าสนใจด้วย Canva  
  

1. โปรแกรม Canva คืออะไร? 

Canva เป็นโปรแกรมส าเร็จรูปท่ีอยู่ในรูปแบบของเว็บไซต์ ท่ีจะช่วยผู้ใช้งานในการท าสไลด์พรีเซนเทช่ัน  

การออกแบบ,หรือการน าเสนอในรูปแบบต่างๆ ให้เกิดความง่าย สะดวกสบาย สามารถใช้งานได้ทุกท่ีผ่านเว็บไซต์   

มีเครื่องมือการออกแบบดีไซน์งานต่างๆ รวมท้ัง Artwork แบบส าเร็จรูปท่ีอ านวยความสะดวกให้กับผู้ใช้งาน 

โดยไม่จ าเป็นต้องมีความรู้ศิลปะ หรือการออกแบบก็สามารถใช้ Canva ได้ นอกจากนี้ยังมี template ท่ี

ทันสมัย และอยู่ในเทรนด์ของโลกให้เลือกมากมายตามสไตล์ของผู้ใช้งานอีกด้วย 



2. การสร้างงานพรีเซนเทชั่นด้วยโปรแกรม Canva    

 เริ่มแรก เราก็ต้องท าการสมัครใช้งานก่อน โดยเข้าโปรแกรมท่ีเว็บไซต์ www.canva.com พอเข้ามา

หน้า Log in การต้องสมัครใช้งานตรง link Sign up ข้างล่างสุดของหน้า log in แล้วกรอกข้อมูลประวัติของ

ผู้สมัคร ก่อนใช้งานตามปกติเลย แต่ถ้าผู้ใช้งานมีเมล Facebook และ Gmail แล้ว ก็สามารถลงช่ือเข้าใช้งาน 

โดยผ่านเมนูทางลัดท้ัง Facebook และ Gmail เพื่อเช่ือมต่อใช้งานได้เลย   

 
 

3. การสร้างและออกแบบผลงาน    

พอ Log in เสร็จเข้ามาก็จะเจอหน้าโฮม ท่ีจะแนะน าให้เลือกว่าจะสร้างและออกแบบผลงาน ใน

ลักษณะไหนดี ซึ่งทางโปรแกรม Canva  มีแบบผลงานให้เลือกเยอะมาก มี template ให้เลือกมากกว่า 

50,000 แบบ เราสามารถเริ่มจากเลือกขนาดหน้ากระดาษ หรือขนาด template กันก่อนก็ได้ โดยการกด

ท่ี Custom dimensions (1) แล้วเราก็กรอกขนาดท่ีเราต้องการสร้างสรรค์ได้เลย ตัวอย่างในรูปคือเราลอง

ท าพรีเซนเทช่ัน   



 
 

 
 

การใช้งานของเว็บ Canva จะคล้ายๆ กับ PowerPoint  คือเลือก template ท่ีถูกใจแล้วท าการ

แก้ไข แต่ข้อดีคือ มีให้เลือกหลากหลายแบบ แล้วแต่ละแบบนั้นมี  template ย่อยลงไปอีก สรุปคือ ใน

หนึ่ง template จะมีหน้าท่ีถูกออกแบบเสร็จแล้วอย่างน้อย 4-5 หน้าให้พร้อมท างานได้เลย แบบตัวอย่างนี้จะ

เป็นการเลือก template ท่ีเราถูกใจ แล้วเลือกตัวย่อยท่ีจะใช้เป็นหน้าอื่น ๆ อีกทีตามท่ีลูกศรช้ีหมายเลข (2) 



 
 

4. วิธีเลือกสีพื้น 
การเลือก template ท่ีถูกใจแล้วแต่ยังไม่ถูกใจสีของพื้นหลังท่ี Canva ให้มา ถ้าผู้ใช้งานอยากเปล่ียน

สีพื้นหลัง ก็สามารถท าได้โดยการกดท่ีปุ่มช่องสีด้านบน (1) เลือกสีได้ตามท่ีต้องการ  (2) ถ้าอยากจะย้อนกลับก็
ใช้ปุ่มท่ีคีย์บอร์ด Command+Z ส าหรับ Mac หรือ Ctrl+Z ในกรณีท่ีใช้ window หรือจะปุ่ม Back (3) ท่ี
วงกลมก็ได้ 

 

 



5. วิธีใส่รูปใน Canva  
เมื่อได้ template ท่ีต้องการแล้ว ผู้ใช้งานก็สามารถปรับแต่งให้เข้ากับเนื้อหาของงานพรีเซนเทช่ัน  

ของเราได้ ด้วยการเพิ่มรูป เราก็เลือกท่ีค าว่า Uploads (1) ทางซ้ายมือ เมื่อภาพอัพโหลดเสร็จก็จะถูกบันทึก
เอาไว้ในตัวของเว็บไซต์เลย (2) และสามารถกลับมาใช้รูปภาพเมื่อไรก็ได้ รูปภาพจะไม่หายไปถ้าผู้ใช้ไม่ลบเอง 
เพื่อน าภาพมาใส่ในหน้าเลย์เอาท์ จากนั้นก็ลากไฟล์ภาพมาใส่ในตัวงานได้เลย 

 

 

 

6. วิธีเปลี่ยนฟอนต์ใน Canva 
เมื่อเราออกแบบส่ือท่ีจะน าเสนอเรียบร้อยแล้ว และจะเพิ่ม หรือเปล่ียนฟอนต์ ก็เลือกตรงแถบฟอนต์

เครื่องมือสีเทาด้านบน (1) แถบด้านบนสามารถเลือกได้ท้ังแบบตัวอักษร ขนาด สี แบบตัวหนา แบบตัวเอียง 
ระยะห่าง ส าหรับฟอนต์ไทย ค่อนข้างมีน้อย แต่ก็สามารถเพิ่มเติมได้ คือ เลือกกดตรงฟอนต์แถบสีขาวด้านซ้าย
จะออกมา แล้วก็เลือก Upload a Fonts ท่ีอยู่ด้านล่างสุด (2) ซึ่งทาง Canva ให้ทดลองใช้งาน Upload  
Fonts ฟรีได้ 30 วัน หลังจากนั้นต้องเสียค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม 



 
  

7. การใส่ภาพ เพลงและวีดีโอใน Canva เพื่อเพิ่มงานพรีเซนเทชั่นให้น่าสนใจ 
ส าหรับผู้ใช้งานท่ีอยากใส่รูปภาพ หรือวีดีโอเพื่อให้งานพรีเซนเทช่ันให้น่าสนใจ แต่ไม่มีรูปภาพ หรือ 

วีดิโอเพื่อเตรียมมาใส่ในงาน ทาง Canva ก็มีรูปภาพ และวีดีโอให้เราได้เลือกใช้กันมากมาย แต่ต้องเสีย
ค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม โดยการเลือก Photos (1)  ทางซ้ายเมื่อกดแล้วจะมีรูปภาพออกมาให้เลือกมากมาย (2)  

 

 
หรือเลือกท่ี Videos (3)  เมื่อกดแล้วก็จะมีวีดีโอแสดงออกมา (4) มีมากมายให้เลือกใช้ บางรูปสามารถใช้ได้ฟรี 

แต่บางรูปและวีดีโออาจจะต้องมีการเสียค่าใช้จ่ายเพิ่มเติม แค่นี้เราก็จะได้รูปภาพและวีดีโอสวยๆ มาใส่ในงาน 



 

 

วิธีใส่เพลง 
ใครท่ีต้องการใส่เพลงก็สามารถเลือก Music ทางซ้ายมือมาใส่ (1) โดยในแต่ละหน้าจะสามารถใส่เพลง

ได้แค่เพลงเดียว (2) และ ในหนึ่งหน้าของพรีเซนเทช่ันมีเวลาให้แค่ 25 วินาทีเท่านั้น (3) 
  

canva.com 
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8. วิธีใส่พื้นหลัง และองค์ประกอบต่างๆ 
หากผู้ใช้งานต้องการใส่พื้นหลัง และองค์ประกอบต่างๆ  ก็สามารถเลือกพื้นหลังสวยๆ ตามท่ีเรา

ต้องการใส่ในพรีเซนเทช่ันของเรา โดยเลือก Background ทางซ้ายมือมาใส่ (1) แล้วลากรูปภาพท่ีต้องการ (2) 
มาใส่เป็นพื้นหลังได้ในทันที 

 

canva.com 

วิธีใส่องค์ประกอบต่างๆลงในพรีเซนเทชั่น  
Element หรือท่ีเรียกกันว่าองค์ประกอบ จะเป็นส่วนประกอบหลักส าคัญในงานของเราท่ีจะช่วยให้งาน

สวยมากยิ่งขึ้น ประกอบไปด้วย   

 ICON: มีไอคอนให้เลือกใช้หลากหลายรูปแบบ ท่ีมีท้ังแบบเฉพาะเส้นตัด เต็มรูป  

 CHART: เหมือน Chart ใน Excel เลย มีหลากหลายแบบให้เลือกสรร แถมสีสันแต่ละอัน สวย มีการ
เลือกสีให้เข้าคู่กันมาอย่างดี 

 LINE: เส้นแบ่งแบบต่าง ๆ มีท้ังเส้นตรง เส้นโค้ง เส้นซิกแซก ข้ึนลง หรือจะลายแบบต่าง  

 FRAMES: กรอบไว้ส าหรับวางรูปภาพ ใน Canva หากเราต้องการให้รูปมีกรอบท่ีแตกต่างก็สามารถใช้
ตัวนี้ช่วยได้ 
วิธีการการใช้งานก็ง่ายมาก ๆ เพียงแค่กด Elements (1) เลือกอันท่ีชอบ (2) แล้วลากลงกระดาษ

ทางขวามือของเราเลย แล้วถ้าต้องการปรับขนาดก็ยืดหดได้ตามใจชอบ 

https://www.it24hrs.com/wp-content/uploads/2020/06/11.png
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9. การน าเสนอผลงาน  
หลังจากท่ีเราสร้างผลงานเสร็จแล้ว เราก็จะท าการน าเสนอผลงาน โดยกดปุ่มลูกศรช้ีลงพื้น (1) แล้ว

เลือกสกุลไฟล์ (2) ท่ีต้องการเซฟเลย มี PNG, JPG, PDF, Video หรือ GIF Canva จะแนะน าให้เซฟเป็นแบบ 
PDF Standard (3) เพราะขนาดของไฟล์จะน้อยกว่าหรือถ้าอยากได้ภาพท่ีคมชัดกว่าก็ให้ เซฟในแบบ PDF 
Print (4)  หลังจากนั้นก็กด Download (5) 

 

canva.com 
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สรุปข้อดีของการท า Presentation ให้น่าสนใจด้วย Canva  

 มีเทมเพลตงานรูปแบบต่างๆ ท่ีต้ังค่าขนาดเอาไว้แล้วเกือบทุกรูปแบบมาให้เราเลือกใช้ เวลาท่ีสร้างงาน
ไม่จ าเป็นต้องก าหนดขนาดใหม่ 

 มี Layout ท่ีถูกออกแบบมาสมบูรณ์ โดยท่ีไม่ต้องปรับแต่งอะไรมากมายเลย 

 มี Layout ให้เลือกหลากหลายตามความต้องการของผู้ใช้งาน ท้ังรูปแบบท่ัวไปตามเทรนด์ จนไปถึง 
แบบท่ีเป็นทางการ 

 ใช้งานง่าย คนท่ีใช้โปรแกรมแต่งภาพสร้าง Artwork อย่าง Photoshop Illustrator ไม่เป็นเลย         
ก็สามารถ ลาก วาง และแก้ไขงานให้สวยได้แบบมืออาชีพ 

 มีระบบ Autosave ไม่ต้องกังวลเรื่องการเซฟงานทุกครั้ง แม้ว่าเน็ตหลุด เว็บล่ม คอมพิวเตอร์ดับ 
ผลงานก็ยัง save อยู่ในเว็บ canva.com 

 ผู้ใช้งานสามารถแชร์ผลงานท่ีเราปรับแต่ง หรือสร้างขึ้นมาใหม่ให้คนอื่นเอาไปใช้งานต่อได้  

         

Canva เป็นเว็บท่ีสามารถช่วยให้ทุกคนท่ีต้องการ ท าพรีเซนเทชั่น หรือ artwork ได้ในเวลาเร่งรีบ เพราะ
มีลูกเล่น รูปแบบให้เลือกเยอะใช้ได้หลากหลาย นอกจากเว็บไซต์ canva แล้ว ก็ยังมีเวอร์ช่ัน application บน
มือถอืให้ใช้งานได้ง่ายๆ  และก็สะดวกไม่ต้องพกโน๊ตบุ๊คติดตัวก็สามารถท างานได้ทุกท่ีทุกเวลา แต่ Canva เป็นได้
เพียงแค่ตัวช่วยเท่านั้น ถ้าอยากได้งานท่ีสวยงามมากขึ้นเราก็ต้องฝึกฝนทักษะและความสร้างสรรค์ท่ีจะท ามัน
ออกมาให้สวย ดูดี มีเอกลักษณ์ในแบบของเรา 

อ้างอิง : canva.com  
 

http://www.canva.com/
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