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งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 

ขั้นตอนการเสนอขอบรรจุและจัดท าโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 
 

1. กรอกแบบเสนอโครงการ Project Brief สามารถ Download ได้ในเว็บไซต์คณะสารสนเทศและ

การสื่อสาร กล่องงานนโนยาย แผน และประกันคุณภาพ 

2. จัดท าบันทึกขออนุมัตจิัดโครงการ สามารถ Download ได้ในเว็บไซต์คณะสารสนเทศและการ

สื่อสาร กล่องงานนโนยาย แผน และประกันคุณภาพ 

- โครงการงานหลักสูตรและพัฒนานักศึกษา เสนอผู้ลงนาม ได้แก่  

1) ผู้เสนอโครงการ  

2) ประธานหลักสูตร หรอื หัวหน้างาน 

3) งานการเงิน 

4) งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 

5) ผู้อ านวยการส านักงาน 

6) คณบดี 

- โครงการทั่วไปตามยุทธศาสตรท์ี่ 2-6 เสนอผูล้งนาม ได้แก่  

1) ผู้เสนอโครงการ  

2) งานการเงิน 

3) งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ 

4) ผู้อ านวยการส านักงาน 

5) คณบดี 

3. เมื่อได้รับอนุมัติจัดโครงการจัดส่งบันทึกขออนุมัต ิและ Project Brief ให้งานนโยบาย แผน และ

ประกันคุณภาพ 

4. งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ บันทึกชื่อโครงการลงในระบบ e-project และแจ้งผู้

เสนอโครงการทราบ 

5. ผูเ้สนอโครงการบันทึกข้อมูลโครงการในระบบ e-project (ใบ ย 002) และแนบเอกสารที่ได้รับ

การอนุมัตจิัดโครงการเป็นเอกสารแนบในระบบ 

6. ผูต้รวจโครงการในระบบ e-project ลงนาม คณบดีพิจารณาอนุมัติ 

7. ผูเ้สนอโครงการน าใบ ย 002 จากระบบที่ได้รับอนุมัติแนบการจัดท าบันทึกขออนุมัตเิบิก

งบประมาณโครงการกับฝา่ยการเงิน 

8. ผูเ้สนอโครงการด าเนินการจัดโครงการ และ ประเมนิผล 
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