
แบบแจ้งการลงเวลาปฏบิตัริาชการ 
 

        วันที่ ........... เดือน.................... พ.ศ........... 
 

เรื่อง  การลงเวลาปฏิบัติราชการ 

เรียน  คณบดีคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

   ข้าพเจ้า................................................................. ต าแหน่ง....................................... 

สังกัด.................................................................................................................................................. 

ไม่ได้ลงเวลาปฏิบัติราชการ        เข้า        กลับ         เข้าและกลับ        เข้าสาย        กลับก่อน 

ในวันที่............ เดอืน........................ พ.ศ. ................... เนื่องจาก ...................................................... 

........................................................................................................................................................... 

พร้อมได้แนบรายงานการลงเวลาปฏิบัติราชการมาพร้อมนี้ 
 

       ขอแสดงความนับถือ 
 
 

                                                      (...................................................)   
                                             

 

                                                               ค าสัง่ 

                                                                     อนุญาต            ไม่อนุญาต 

                                                                …………………………………………………………………………..…… 

                                                                …………………………………………………………………………..…… 

  

                                                                       ลงชื่อ ..................................................... 

                                                                      (รองศาสตราจารย์ ดร.สมเกียรต ิ ชัยพิบูลย์) 

                                                                           คณบดีคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

                                                                                   วันที่ ......../................/........ 

เจ้าหน้าที่ควบคุมการลา ผูบ้ังคับบัญชาเบือ้งต้น 

       ทราบและลงบันทึก 

       อื่น ๆ .................................. 

   

       ลงช่ือ ...................................... 

               (นางยุคนธร  ช านาญ) 

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไปช านาญการพิเศษ 

วันที่ ......../................/........ 

       ทราบและขอรับรองว่าข้อมูลเป็นความจริง 

       อื่น ๆ ..................................... 

 

       ลงช่ือ ...................................... 

                 (นางศริิพรรณ  ขยัน) 

            ผูอ้ านวยการส านักงานคณบดี 

วันที่ ......../................/........  


