
การตรวจสอบผลการส าเร็จการศึกษานักศึกษาระดับปรญิญาตรี สาขาวิชาการสื่อสารดิจทิัล  

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

วัตถุประสงค์ 

๑.  เพื่อใช้เป็นกระบวนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการตรวจสอบผลการส าเร็จการศึกษา

นักศึกษาระดับปริญญาตร ีสาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

๒.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับบุคลากรของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

๓.  เพื่อค้นหาวิธีการแก้ปัญหาหรือแนวทางปฏิบัติรว่มกันที่ถูกต้อง และมีความชัดเจน 

๔.  เพื่อให้ได้แนวทางประกอบการตัดสินใจ และการประชุมมปีระสิทธิผลมากขึ้นจะเป็นประโยชน์ใน

การรวบรวมข้อมูลจากผูเ้กี่ยวข้อง 

 

ขอบเขต 

 กระบวนการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมการปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการตรวจสอบผลการส าเร็จ

การศึกษานักศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร ตั้งแต่รับ

เรื่องจากส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ และการบรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการประจ าหลักสูตรฯ 

ผา่นคณะกรรมการวิชาการฯ  และพิจารณาเห็นชอบโดยคณะกรรมการประจ าคณะฯ  

การช่วยกันระดมความคิดหลาย ๆ คนก็จะท าให้เกิดแนวคิดการน าเสนอและช่วยกันไตร่ตรองจนได้

ข้อสรุปที่ดี ปัญหาต่าง ๆ ถูกแก้ไขด้วยความคิดที่มรี่วมกันเกิดความคิดและวิธีการใหม่ ๆ ขึ้นมาในการท างาน 

ท าให้การท างานนั้นงา่ยขึ้น 

 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 

- ระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรวี่ำด้วยงำนสำรบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  

(ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๔๘ 

- ข้อบังคับมหำวทิยำลัยแม่โจ้ ว่ำด้วยกำรศกึษำขั้นปริญญำตรี พ.ศ.๒๕๔๑ 

 

ผู้จัดท า 

 นายวัฒนาพงษ์  ใหมเ่ฟย 

 ต าแหน่ง นักวิชาการศกึษาปฏิบัติการ 

 งานบริการการศึกษาและกิจการนักศกึษา 

 

 

 

 



NO 

YES 

กระบวนการตรวจสอบผลการส าเร็จการศึกษานักศึกษาระดับปรญิญาตร ี 

สาขาวิชาการสื่อสารดิจทิัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

ล ำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน สิ่งท่ีต้องปฏิบัต ิ เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 

๑. ส ำนักบรหิำรและ

พัฒนำวิชำกำร 

 1.1 ส่งเอกสำรบันทกึข้อควำมขอ

ควำมอนุเครำะห์ตรวจสอบกำรส ำเร็จ

กำรศึกษำฯ 

1.2 รำยชื่อนักศึกษำที่คำดวำ่จะ

ส ำเร็จกำรศึกษำ 

1.3  

๑ บันทึกข้อควำมขอควำม

อนุเครำะห์ตรวจสอบกำร

ส ำเร็จกำรศึกษำฯ 

 

๒. นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 ๒.๑ รับเอกสำรบันทึกข้อควำมขอ

อนุเครำะห์ตรวจสอบกำรส ำเร็จ

กำรศึกษำฯ  

๒.๒ รำยชื่อนักศึกษำทีค่ำดว่ำจะ

ส ำเร็จกำรศึกษำ 

 

๑ บันทึกข้อควำมตรวจสอบ

กำรส ำเร็จกำรศึกษำฯ  

๒ รำยชื่อนักศึกษำ 

๓. นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 ๓.๑  ตรวจสอบรำยวิชำศึกษำโดย

ไดรั้บผลกำรศึกษำเฉลี่ยผ่ำนตำมแผน

ของหลกัสูตร GPA ๒.๐๐ 

๓.๒  ตรวจสอบภำวะหนีส้ินของ

นักศึกษำทีม่ีต่อคณะฯ และ

มหำวิทยำลัย 

๓.๓  ตรวจสอบกำรสอบผ่ำน ICT 

๑ แผนกำรเรียนกำรสอนของ

หลักสูตรฯ 

๒ ระบบปลอดหนีน้ักศึกษำ 

http://www.education.mju.

ac.th/informationSystem/sel

ectSystem.aspx 

3 ระบบบรกิำรกำรศึกษำ 

http://www.reg.mju.ac.th/registra

r/ home.asp 

๔ นำยวัฒนำพงษ์  

ใหม่เฟย 

 

 

 

 

๔.๑ รำยชื่อนักศึกษำที่ผ่ำนกำร

ตรวจสอบฯ และคำดว่ำจะส ำเร็จ

กำรศึกษำ 

 

 

๑ รำยชื่อนักศึกษำคำดว่ำจะ

ส ำเร็จกำรศึกษำ 

 

๕ นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 ๕.๑ จัดท ำบันทึกข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำ

หลักสูตรฯ 

๕.๒ เอกสำรรำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศึกษำ 

(หลังผ่ำนกำรตรวจสอบกำรพิจำรณำ

ผลกำรส ำเร็จกำรศึกษำ)  

 

๑ บันทึกข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมฯ 

๖ เลขำนุกำร

คณะกรรมกำร

ประจ ำหลักสูตรฯ 

 

 

 

 

 

๖.๑ บันทึกข้อควำมขอแจง้มติทีป่ระชุม

คณะกรรมกำรประจ ำหลักสตูรฯ เรื่อง

พิจำรณำเห็นชอบผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 

๖.๒ มติที่ประชมุคณะกรรมกำรประจ ำ

หลักสูตรฯ เรื่องพิจำรณำเห็นชอบ

ผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๑ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำหลักสูตรฯ 

 
ส่งบันทกึข้อความ/

รายชื่อนักศึกษาคาดวา่

จะส าเร็จการศึกษา 

 

รับเอกสารบันทกึข้อความ

(ระบบ E-Ducumant) 

บรรจุวาระการประชุม

คณะกรรมการประจ า

หลักสูตรฯ เพ่ือพจิารณา

เห็นชอบการส าเร็จ

การศึกษา 

 

แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการ

ประจ าหลักสูตรฯ เรื่องพิจารณา

เห็นชอบผูส้ าเร็จการศึกษา 

เอกสารรายชือ่นักศึกษาที่

ผ่านการตรวจสอบ คาดวา่

จะส าเร็จการศึกษา 

ตรวจสอบ 

ตัดรายชื่อ

นักศึกษา 

http://www.education.mju.ac.th/informationSystem/selectSystem.aspx
http://www.education.mju.ac.th/informationSystem/selectSystem.aspx
http://www.education.mju.ac.th/informationSystem/selectSystem.aspx
http://www.reg.mju.ac.th/registrar/%20home.asp
http://www.reg.mju.ac.th/registrar/%20home.asp


๗ นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 ๗.๑ จัดท ำบันทึกข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมคณะกรรมกำร

วิชำกำรคณะสำรสนเทศและกำร

สื่อสำร 

๗.๒ เอกสำรรำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

 

๑ บันทึกข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมฯ 

๘ เลขำนุกำร

คณะกรรมกำร

วิชำกำรคณะ

สำรสนเทศและ 

กำรสื่อสำร 

 

 

 

 

 

 

๘.๑ บันทึกข้อควำมขอแจ้งมติที่

ประชุมคณะกรรมกำรวิชำกำรฯเรื่อง 

รับทรำบผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๘.๒ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

วิชำกำรฯ เรื่องรับทรำบผู้ส ำเร็จ

กำรศึกษำ 

 

๑ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

วิชำกำรฯ 

๙ นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 ๙.๑ จัดท ำบันทกึข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำ

คณะสำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

๙.๒ เอกสำรรำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

 

 

๑ บันทึกข้อควำมขอบรรจุ

วำระกำรประชุมฯ 

๑๐ นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๑๐.๑ จัดท ำบันทกึข้อควำมขออนมุัติ

แจ้งเวียนคณะกรรมกำรประจ ำคณะฯ 

เพื่อรับทรำบผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 

๑๐.๒ เอกสำรรำยชื่อผู้ส ำเร็จ

กำรศึกษำ 

๑ เอกสำรอนุมัติแจง้เวียน

คณะกรรมกำรประจ ำคณะฯ 

๑๑ เลขำนุกำร

คณะกรรมกำร

ประจ ำคณะ

สำรสนเทศและ 

กำรสื่อสำร 

 

 

 

 

 

 

๑๑.๑ บันทึกข้อควำมขอแจง้มติที่

ประชุมคณะกรรมกำรประจ ำคณะฯ 

เรื่องเพื่อทรำบและเห็นชอบผูส้ ำเร็จ

กำรศึกษำ 

๑๑.๒ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำคณะฯ เร่ืองเห็นชอบผูส้ ำเร็จ

กำรศึกษำ 

๑ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำคณะฯ เร่ืองเห็นชอบ

ผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๑๒ นำยวัฒนำพงษ์   

ใหม่เฟย 

 

 

๑๒.๑ ส่งผลกำรตรวจสอบรำยชื่อ

นักศึกษำส ำเร็จกำรศึกษำ 

๑๒.๒ รำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๑๒.๓ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำคณะฯ เร่ืองเห็นชอบผูส้ ำเร็จ

กำรศึกษำ 

๑ บันทึกข้อควำมขอส่งผลฯ 

๒ เอกสำรรำยชื่อผู้ส ำเร็จ

กำรศึกษำ 

๓ มติที่ประชุมคณะกรรมกำร

ประจ ำคณะฯ  

 

 

บรรจุวาระการประชุม

คณะกรรมการวชิาการฯเพ่ือ

รับทราบ นักศึกษาท่ีจะส าเรจ็

การศึกษา 

แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการ

วชิาการฯ เรื่องพิจารณาเห็นชอบ

ผู้ส าเร็จการศึกษา 

บรรจุวาระการประชุม

คณะกรรมการประจ า

คณะฯ เพ่ือรับทราบ 

นักศึกษาท่ีจะส าเร็จ

การศึกษา 

กรณีปกติ 

(ไม่เร่งด่วน) 

กรณี

เร่งด่วน 

ขออนุมัตแิจ้งเวียน

คณะกรรมการ

ประจ าคณะฯ  

NO 

YES 

แจ้งมติท่ีประชุมคณะกรรมการประจ า

คณะฯ เรื่องเห็นชอบผูส้ าเรจ็การศึกษา 

แจ้งผลการพจิารณาเห็นชอบ

ผู้ส าเร็จการศึกษา ใหส้ านัก

บริหารฯ รับทราบ 

-  



 
ล ำดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนกำรปฏิบัตงิำน สิ่งท่ีต้องปฏิบัต ิ เอกสำรที่เกี่ยวขอ้ง 

๑๓ ส ำนักบรหิำรและ

พัฒนำวิชำกำร 

 

 

 

 

 

๑๓.๑มติที่ประชุมคณะกรรมกำรบรหิำร 

เรื่องเห็นชอบผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 

๑๓.๒ รำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๑ มติที่ประชุม

คณะกรรมกำรบรหิำรฯ 

 

 

 

๑๔ 

 

 

 

 

คณะกรรมกำรบรหิำร

มหำวิทยำลัย 

(เลขำนุกำร

คณะกรรมกำรบรหิำร

มหำวิทยำลัย) 

 ๑๔.๑ มติที่ประชุมสภำมหำวทิยำลัย 

เรื่องเห็นชอบผูส้ ำเร็จกำรศึกษำ 

๑๔.๒ รำยชื่อผู้ส ำเร็จกำรศกึษำ 

๑ มติที่ประชุมสภำ

มหำวิทยำลัยฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

น าเข้าเข้าท่ีประชุม

คณะกรรมการบริหาร

มหาวิทยาลัย 

 

น าเข้าเข้าท่ีประชุมสภา

มหาวิทยาลัย เพ่ือรับทราบ 


