
 

  

ขั้นตอนการก่อสร้าง 

วัตถุประสงค ์

 1.เพื่อให้ทราบล าดับขั้นตอนการก่อสร้างและล าดับขั้นตอนของเอกสารในการกอ่สร้าง 

2.เพื่อใชเ้ป็นกระบวนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก่อสร้าง ของบุคลากรสังกัดคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 3.เพื่อเป็นมาตรฐานในการปฏบัิตงิานส าหรับบุคลากรของคณะสารสนเทศและการสื่อสารตลอดจนเผยแพร่

ให้แกผู่้รับบริการ ใหส้ามารถเขา้ใจและใชป้ระโยชนไ์ด้ตรงความตอ้งการ 

  

ขอบเขต 

 กระบวนการปฏบัิตงิานนี้ คลอบคลุมกระบวนการก่อสร้าง ของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 

 1.ระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

  

ผู้จัดท า 

 นายทศพร   ทองบ่อ 

 ต าแหนง่ นักวิชาการพัสดุ 

 สังกัด งานคลงัและพัสด ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  

ระเบียบการปฏิบัติงาน 

 (1)  เรื่อง  :  ขั้นตอนการก่อสร้าง 
 

1. ขั้นตอนการท างาน: 

ที ่ Flow Chart ขั้นตอนการท างาน/สิง่ที่ต้อง

ปฏิบัต ิ

ระยะเวลา

ด าเนินการ 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 

1  รวบรวมขอ้มูลท่ีจ าเป็นต่อการ

ออกแบบ 

-กรณมีแีบบ ด าเนนิการประมาณ

ราคาแบบก่อสร้าง 

-กรณไีมม่แีบบ ขอความอนุเคราะห์

เพื่อเขียนแบบก่อสร้าง 

 

 

 -บันทึกขอความ

อนุเคราะห์

ตรวจสอบรับรอง

รูปแบบรายการ และ

ประมาณราคากลาง

การก่อสร้าง 

-บันทึกขอความ

อนุเคราะห์จัดท า

รูปแบบรายการ และ

ประมาณราคากลาง

การก่อสร้าง 

-ผู้ปฏิบัตงิาน

ด้านพัสด ุ

2  -เขียนแบบก่อสร้าง งานสถาปัตย์ 

งานโครงสร้าง และงานระบบ 

-ค านวณโครงสร้างอาคาร 

ระยะเวลา 

ด าเนนิ 

การแลว้แต่ 

ปริมาณ 

งานและ 

ความยาก 

ง่าย 

ของงาน 

-บันทึกขอความ 

อนุเคราะห์จัดท า 

รูปแบบรายการ  

และประมาณราคา 

กลางการก่อสร้าง 

-บันทึกขอส่ง 

รายละเอยีดงาน  

พร้อมแบบแสดง 

รายการปริมาณ 

งานและราคา (แบบ 

ปร.4ก) แบบสรุปค่า 

ก่อสร้าง (แบบ ปร.5

ก) 

 แบบสรุปราคากลาง 

งานก่อสร้าง (แบบ 

 ปร.6) 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

-ผู้ปฏิบัตงิาน

จากกอง

กายภาพฯ 

3  -ค านวณปริมาณงานก่อสร้างและ

ราคาก่อสร้าง 

ระยะเวลา 

ด าเนินการ

แล้วแต่

ปรมิาณ 

งานและความ

-บันทึกขอความ

อนุเคราะห์

ตรวจสอบรับรอง

รูปแบบรายการ และ

ประมาณราคากลาง

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

-ผู้ปฏบัิตงิาน

จากกอง

กายภาพฯ 

เร่ิมตน้ 

รวบรวมขอ้มูล 

 

เขียนแบบ

ก่อสร้าง 

ไม่มี

แบบ 

 

ประมาณราคา

แบบก่อสร้าง 

 



 

  

ยากง่ายของ

งาน 
การก่อสร้าง 

-บันทึกขอส่ง

รายละเอยีดงาน 

พร้อมแบบแสดง

รายการปริมาณงาน

และราคา (แบบ ปร.

4ก) แบบสรุปค่า

ก่อสร้าง (แบบ ปร.5

ก) แบบสรุปราคา

กลางงานก่อสร้าง 

(แบบ ปร.6) 

4  -ก ำหนดรำคำกลำงของงำน

ดังกล่ำวขำ้งต้น ตำมหลักเกณฑก์ำร

ค ำนวณรำคำกลำงในงำนก่อสร้ำง

แตล่ะประเภท ซึ่งเป็นรำคำท่ีได้มำ

จำกกำรค ำนวณถอดรูปแบบ

รำยกำรของงำนดังกล่ำว 

 

7-10 วัน -บันทึกขอความ

อนุเคราะห์ลงนาม

รูปแบบรายการ 

-บันทึกขอความ

อนุเคราะห์บุคลากร

ในสังกัดเป็น

กรรมการก าหนด

ราคากลาง, ผู้

ควบคุมงาน 

-บันทึกขออนุมัติ

แตง่ตัง้

คณะกรรมกำร

ก ำหนดรำคำกลำง 

-ค ำสั่งแตง่ตัง้

คณะกรรมกำร

ก ำหนดรำคำกลำง 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

5  -คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำ

กลำงแจ้งรำคำกลำงพร้อม

รำยละเอยีดของรำคำกลำงให้

มหำวทิยำลัยแมโ่จ้ทรำบ หำกผล

กำรด ำเนนิงำนปรำกฏว่ำรำคำกลำง

ท่ีก ำหนดไว้สูงหรือต่ ำกว่ำรำคำท่ี

เสนอได้เกินร้อยละ ๑๕ ขึน้ไป ให้

คณะกรรมกำรก ำหนดรำคำกลำง

จัดท ำค ำชี้แจงให้ส ำนักงำนตรวจเงิน

แผ่นดนิ 

 

ระยะเวลา 

ด าเนนิ 

การแลว้แต่ 

ปริมาณ 

งานและ 

ความยาก 

ง่ายของงาน 

-รายงานผลการ

ก าหนดราคากลาง 

 

-คณะกรรม 

การก าหนด

ราคากลาง 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

จากกอง

กายภาพฯ 

ขออนุมัติแต่งต้ัง

คณะกรรมการ

ก าหนดราคากลาง 

 

รายงานผลการ

ก าหนดราคากลาง 

 



 

  

6  ด าเนนิการจ้าง ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังว่าดว้ยการจดัซือ้

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560  

-วงเงินไมเ่กิน 500,000 บาท  

วธีิเฉพาะเจาะจง 

-วงเงินเกิน 500,000 บาท  

วธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

(e-bidding) พรอ้มบันทึกในระบบ

การจัดซื้อจัดจ้างภาครฐั 

ระยะเวลา 

ด าเนนิ 

การแลว้แต่ 

ปริมาณ 

งานและ 

ความยาก 

ง่ายของงาน 

-บันทึกขออนุมัติ

ด าเนนิการจ้างพร้อม

แตง่ตัง้

คณะกรรมการตรวจ

การจ้างและผู้

ควบคุมงาน 

-ค าสั่งแต่งต้ัง

คณะกรรมการตรวจ

รับพัสดุและผู้

ควบคุมงาน 

-ตารางแสดงวงเงิน

งบประมาณที่ได้รับ

จัดสรรและราคา

กลางในการก่อสร้าง 

แบบ บก.01 

-หนังสือแจ้งให้ท า

สัญญา 

-สัญญาจ้าง 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

 

7  

 

 

 

-ผู้รับจ้างส่งใบขอปฏบัิตงิานก่อน

ล่วงหนา้ อย่างนอ้ย 1 วัน ให้กับผู้

ควบคุมงาน เสนอต่อให้

คณะกรรมการตรวจการจา้ง 

-ผู้ควบคุมงานตรวจสอบความ

พร้อมความถูกต้องของงาน 

-ผู้รับจ้างเขา้ปฏิบัตงิานโดยมผีู้

ควบคุมงานของผู้ว่าจ้างพร้อมจด

บันทึกรายละเอยีดการปฏบัิตงิาน

ตามท่ีผู้รับจ้างขอปฏบัิตงิาน 

-ผู้ควบคุมงานจะควบคุมการ

ปฏบัิตงิานของผู้รับจ้างให้เป็นไป

ตามแบบและถูกตอ้งตามหลัก

วศิวกรรมตลอดจนเงื่อนไขของ

สัญญา 

-ผู้ควบคุมงานของผู้ว่าจา้งจะจด

บันทึกรายละเอยีดการปฏบัิตงิาน

ตามท่ีผู้รับจ้างขอปฏบัิตงิานและ

รวบรวมเป็นรายงานประจ าวัน 

 

ระยะเวลา 

ด าเนนิ 

การแลว้แต่ 

ปริมาณ 

งานและ 

ความยาก 

ง่ายของงาน 

-บันทึกรายละเอยีด

การปฏบัิตงิาน

ประจ าวัน 

-บันทึกรายละเอยีด

การปฏบัิตงิาน

ประจ าสัปดาห ์

-บันทึกรายละเอยีด

การปฏบัิตงิาน

ประจ าวันเดอืน 

 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

-ผู้ควบคุม

งาน 

-ผู้รับจ้าง 

-คณะกรรม 

การตรวจรับ

พัสด ุ

ด าเนินการจา้ง 

 

ด าเนนิการกอ่สร้าง 

 



 

  

-ผู้ควบคุมงานจัดท าสรุปรายงาน

ผลความกา้วหนา้ทุกสัปดาห ์เสนอ

คณะกรรมการตรวจการจา้งเพ่ือให้

ตรวจสอบรายงานของผู้รับจ้างเพ่ือ

รวบรวมและจัดท ารายงาน

ประจ าเดือน เสนอคณะกรรมการ

ตรวจการจ้างลงนาม 

-คณะกรรมการตรวจการจา้งสรุป

ประเด็นปัญหาและอุปสรรค เพื่อ

จัดวาระการประชุม ตดิตาม

ความก้าวหนา้และเพื่อร่วมกัน

ก าหนดแนวทางแกไ้ขอุปสรรค 

-คณะกรรมการตรวจการจา้ง

รับทราบรายงานประจ าวันซึ่ง

รวบรวมเป็นรายงานประจ าสัปดาห์ 

และรายงานประจ าเดือน เพื่อ

รวบรวมไว้เป็นหลักฐานเสนอผู้ว่า

จ้างทราบและเพ่ือน าไปคิดเป็น

ผลงานท่ีผู้รับจ้างท าได้ในแตล่ะ

เดอืนตอ่ไป 

  

 

 

 

-ผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างตาม

สัญญา 

-ผู้ควบคุมงานตรวจสอผลงาน/

เอกสารท่ีเกี่ยวข้องและจัดท า

ความเห็นเสนอตอ่ประธาน

กรรมการตรวจรับพัสดุในงานจา้ง

ก่อสร้าง 

-คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใน

การจ้างก่อสร้าง ด าเนนิการตรวจ

การจ้าง 

3 วันท าการ -สัญญาจ้าง 

-หนังสือส่งมอบงาน 

-รายงานผลการ

ตรวจรับพัสด ุ

-ใบตรวจการจ้าง 

-ผู้ปฏบัิตงิาน

ด้านพัสด ุ

-ผู้ควบคุม

งาน 

-ผู้รับจ้าง 

-คณะกรรม 

การตรวจรับ

พัสด ุ

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจรับงาน

ก่อสร้าง 

 


