
เอกสารนีเ้ป็นขัน้ตอนการด าเนินงานในคณะเพื่อให้การน าเสนอผลงานวชิาการเป็นไปตามเกณฑ์การประกันคุณภาพฯ   

ไม่เกี่ยวข้องกับหลกัเกณฑห์รือขัน้ตอนพจิารณาการให้ทนุสนับสนนุของแหล่งทนุภายนอกคณะ  

 

 

 

ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนค่าใช้จา่ยในการน าเสนอผลงานวิจัยในทีป่ระชุมวิชาการระดับนานาชาติและวารสารทางวิชาการ 

 

 
1. ผู้เขียนบทความต้องตรวจสอบว่าประชุมวิชาการระดับนานาชาติและวารสารทางวิชาการที่ต้องการไปน าเสนอผลงานนั้น

เป็นไปตามเง่ือนไขที่ก าหนดของเกณฑ์การประกันคุณภาพ เช่น รายงานจากประชุมวิชาการ (Proceeding) ต้องตีพิมพ์

บทความฉบับสมบูรณ์ หรือวารสารทางวิชาการเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด เป็นต้น ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของ

ตนเองและองค์กร 

2. ผู้เขียนบทความจัดเตรียมเอกสารที่เกี่ยวข้องดังนี้ 

- บันทึกข้อความขอรับการสนับสนุนการน าเสนอผลงาน  

- แบบฟอร์มขอรับการสนับสนุนการน าเสนอผลงาน (DC-R01) 

- บทความฉบับสมบูรณ์ที่ได้รับการตอบรับ 

- หนังสือรับรองการออกรหัสวิจัยจากส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 

- เอกสารตอบรับให้น าเสนอผลงานในที่ประชุมวิชาการ /ตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการ 

3. ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ และฝ่ายคลังและพัสดุตรวจเอกสารตามข้อ 3 เมื่อเอกสารครบถ้วนแล้ว แจ้งให้อาจารย์ท า

บันทึกข้อความขออนุมัติ และด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

4. อาจารย์รับเงินสนับสนุน 

เอกสารไม่

ครบถ้วน 

เอกสารครบถ้วน 

         5.   อาจารย์ส่งเอกสารต่อไปนี้ให้กับฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ 

- บันทึกข้อความน าส่งบทความที่ได้รับการเผยแพร่  

- แบบฟอร์มน าส่งบทความที่ได้รับการเผยแพร่ (DC-R02) 

- กรณี Proceeding: ส าเนาเอกสารได้แก่ หน้าปก ข้อมูลทางบรรณานุกรม รายชื่อกรรมการ สารบัญ และ

บทความฉบับสมบูรณ์ที่ปรากฏใน Proceeding ที่ปรากฏเลขหน้า 

- กรณีวารสารทางวิชาการ: : ส าเนาเอกสารได้แก่ หน้าปก ข้อมูลทางบรรณานุกรม รายชื่อกรรมการ สารบัญ 

บทความฉบับสมบูรณ์ที่ปรากฏในวารสารที่ปรากฏเลขหน้า (หรือหนังสือรับรองการตีพิมพ์โดยระบุฉบับและปี

ที่จะตีพิมพ์ชัดเจน  โดย อาจารย์ต้องน าส่งส าเนาบทความที่ได้รับการตีพิมพ์ในวารสารทันทีที่ครบก าหนด

จัดพิมพ์) และเอกสารที่บ่งชี้ว่าวารสารดังกล่าวเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ ก.พ.อ. ก าหนด 

อาจารย์ส่งเอกสารให้กับฝ่ายคลังและพัสดุ 

- ใบเสร็จรับเงินและเอกสารการเงิน 

 




