
  แนวปฏิบัติงานการขอบรรจุหลักสูตรและพัฒนาหลักสูตร  

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อใช้เป็นขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอบรรจุหลักสูตรและพัฒนาหลักสูตร 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

๒.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับอาจารย์ บุคลากรของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

ขอบเขต 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมการปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการขั้นตอนการขอบรรจุ

หลักสูตรและพัฒนาหลักสูตร  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ตั้งแต่การขอบรรจุ

หลักสูตรและพัฒนาหลักสูตร  การเสนอเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการในชุดต่าง ๆ จนถึงสิ้นสุด

กระบวนการ ทั้งนี้เพื่อให้กระบวนการปฏิบัติงานดังกล่าว มีความชัดเจน ถูกต้อง จึงได้หาข้อมูลและแหล่ง

อ้างองิเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าวมาจากส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ 

 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 

-  

 

ผู้จัดท า 

 พัชรยีา  ข่ายสุวรรณ 

 ต าแหน่ง นักวิชาการศกึษา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนที่ 2 : การเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัต ิ เอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 

 

1. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

  

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัด

ประชุมเพ่ือพจิารณาให้ปรับปรุงหลักสูตร  

2. กรรมการฯ เสนอรายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์  

ตามองค์ประกอบที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

 

 

2. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

1. คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

   พจิารณารายชื่อคณะกรรมการ   

   ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

   หลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

3. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. คณะกรรมการประจ าคณะฯ 

   พจิารณารายชื่อคณะกรรมการ  

   ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

 

4. งานบริการการศึกษา  

 

 

 

 

 

1. งานบริการการศึกษาจัดท าบันทกึ

ข้อความเพ่ือขอแต่งต้ังคณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ ์ไปยัง

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการเพ่ือ

ด าเนินการจัดท าเป็นประกาศ

มหาวิทยาลัย 

 

1. บันทกึข้อความขอแต่งต้ัง

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์ 

2. แบบตอบรับการเป็น

คณะกรรมการพฒันา/ปรับปรงุ

หลักสูตร 

5. 

 

 

 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
  

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร

ด าเนินการจัดท ารูปเล่มรายละเอียด

หลักสูตร มคอ.2 

 

 

 

 

                            

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรด าเนินการ

จัดท ารูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

 กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัด

ประชุมเพื่อพิจารณาให้ปรับปรุง

ห ลั ก สู ต ร  แ ล ะ เ ส น อ ร า ย ชื่ อ

คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร 

และวพิากษห์ลักสูตร 

 

พจิารณา 

คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

 พจิารณารายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษห์ลักสูตร 

YES 

NO 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ 

 พจิารณารายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

พจิารณา 

YES 

NO 

ด าเนินการแต่งต้ัง

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์ 



6. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 ต่อ

คณะกรรมการวชิาการคณะ 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

7. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 ต่อ

คณะกรรมการประจ าคณะ 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

8. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าส่ง

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

ใหส้ านักบริหารและพัฒนาวชิาการเพ่ือ

พจิารณาน าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการ

กล่ันกรองหลักสูตร 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

2. บันทกึข้อความน าส่ง 

9. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2         

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

กล่ันกรองหลักสูตร 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

 

10. 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2เพ่ือ

พจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

วชิาการบัณฑิตศึกษา (เฉพาะกรณี

หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา) 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

2. บันทกึข้อความน าส่ง 

น าเสนอรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

ต่อคณะกรรมการวชิาการคณะ

สารสนเทศและการส่ือสาร 

น าเสนอรายละเอียดหลักสูตร มคอ.

2 คณะกรรมการประจ าคณะ 

 

พจิารณา 

พจิารณา 

น าส่งรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2ให้

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการเพ่ือพจิารณา

น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการกล่ันกรอง

หลักสูตร 

 

 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการกล่ันกรองหลักสูตร 

 

 

พจิารณา 

YES 

YES 

YES 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการวชิาการบัณฑิตศึกษา 

 

 

พจิารณา 

YES 

NO 

NO 

NO 

NO 



11. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2เพ่ือ

พจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการด้าน

วชิาการ 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

 

12. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

บริหารมหาวิทยาลัย 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

 

13. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

สภาวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

 

14. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร มคอ.2 

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมสภามหาวทิยาลัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. รูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2 

 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการด้านวชิาการ 

 

 

พจิารณา 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัย 

 

 

พจิารณา 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการสภาวชิาการ 

 

 

พจิารณา 

น าเสนอรูปเล่มรายละเอียดหลักสูตร 

มคอ.2เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมสภา

มหาวิทยาลัย 

 

 

พจิารณา 

YES 

YES 

YES 

YES 

NO 

NO 

NO 

NO 



15. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

v 

 

1. หลักสูตรด าเนินการบันทกึรายละเอียด

หลักสูตร มคอ.2 ในระบบ CHECO ภายใน 

5 วัน หลังจากสภามหาวทิยาลัยฯ ให้

ความเห็นชอบ 

 

 

16. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการ 

ตรวจสอบในระบบ CHECO 

 

 

17. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
  

1. ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการ 

ตรวจสอบด าเนินการยนืยันการส่งข้อมูล

ใหท้างกระทรวงการอุดมศึกษา 

วทิยาศาสตร์ วจิัยและนวัตกรรม (อว.) 

พจิารณาความสอดคล้องของหลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

18. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

1. ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการแจ้งผล

การพจิารณาความสอดคล้องของ

หลักสูตรใหค้ณะรับทราบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลักสูตรด าเนินการบันทกึรายละเอียด

หลักสูตร มคอ.2 ในระบบ CHECO 

ภายใน 5 วัน หลังจากสภา

มหาวิทยาลัยฯ ใหค้วามเห็นชอบ 

 

 

ส านักบริหารและพัฒนา

วชิาการ ตรวจสอบ 

YES 

NO 

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการ 

ตรวจสอบด าเนินการยนืยันการส่ง

ข้อมูลใหท้างกระทรวงการอุดมศึกษา 

วทิยาศาสตร์ วจิัยและนวัตกรรม 

(อว.) พจิารณาความสอดคล้องของ

หลักสูตร 

 

 

 
ผลการพจิารณา

พจิารณา 

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการแจ้ง

ผลการพจิารณาความสอดคล้องของ

หลักสูตรใหค้ณะรับทราบ 

 

YES 

NO 


