
ขั้นตอนการเสนอปรับปรุงและวิพากษ์หลักสูตรฯ 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อใช้เป็นขั้นตอนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการเสนอปรับปรุงและวิพากษ์หลักสูตรฯ    

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

๒.  เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับอาจารย์ บุคลากรของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

ขอบเขต 

 ขั้นตอนการปฏิบัติงานนี้ ครอบคลุมการปฏิบัติงานเกี่ยวกับกระบวนการขั้นตอนการเสนอปรับปรุง

หลักสูตรฯ คณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ตั้งแต่การเสนอขอปรับปรุงและวิพากษ์

หลักสูตรฯ การจัดท าแบบเสนอเชิงหลักการ Concept paper และการเสนอ มคอ.2 เพื่อขอความเห็นชอบ

จากคณะกรรมการในชุดต่างๆ จนถึงสิ้นสุดกระบวนการ ทั้งนี้เพื่อให้กระบวนการปฏิบัติงานดังกล่าว                   

มีความชัดเจน ถูกต้อง จงึได้หาข้อมูลและแหล่งอ้างอิงเกี่ยวกับเรื่องดังกล่าวมาจากส านักบริหารและพัฒนา

วิชาการ 

 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 

-  

 

ผู้จัดท า 

 นายสมพร  เกตุตะคุ 

 ต าแหน่ง หัวหนา้งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอนที่ 1 : การจัดท าแบบเสนอเชิงหลักการ Concept paper เพื่อขอปรับปรุงหลักสูตร 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน สิ่งท่ีต้องปฏิบัต ิ เอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 

 

1. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

  

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัด

ประชุมเพ่ือพจิารณาให้ปรับปรุงหลักสูตร  

2. กรรมการฯ เสนอรายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ ์ 

ตามองค์ประกอบที่มหาวิทยาลัยก าหนด 

 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

 

 

2. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

1. คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

   พจิารณารายชื่อคณะกรรมการ   

   ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

   หลักสูตร 

 

 

 

 

 

 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

3. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. คณะกรรมการประจ าคณะฯ 

   พิจารณารายชื่อคณะกรรมการ  

   ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

1. ร่าง รายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ์ 

 

 

 

 

 

 

4. งานบริการการศึกษา  

 

 

 

 

1. งานบริการการศึกษาจัดท าบันทกึ

ข้อความเพ่ือขอแต่งต้ังคณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ ์ไปยัง

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการเพ่ือ

ด าเนินการจัดท าเป็นประกาศ

มหาวิทยาลัย 

1. บันทกึข้อความขอแต่งต้ัง

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์ 

2. แบบตอบรับการเป็น

คณะกรรมการพฒันา/ปรับปรงุ

หลักสูตร 

5. 

 

 

งานบริการการศึกษา  1. งานบริการการศึกษาจัดท าโครงการ

ปรับปรุงและวพิากษห์ลักสูตร 
1. Project Brift  

6. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 1. หลักสูตรด าเนินการปรับปรุงหลักสูตร

ใหแ้ล้วเสร็จตามแนวทาง OBE และ

ผลลัพธ์การเรียนรูข้องหลักสูตร PLOs  

การประเมินผลลัพธ์การเรียนรู ้

2.กรรมการผูร้ับผดิชอบหลักสูตรจัดท า

แบบเสนอเชิงหลักการ Concept paper 

เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตร 

1. เอกสารที่เก่ียวข้องกับการ

ปรับปรุงหลักสูตร (OBE, PLOs) 

2. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper 

 

 

 

 กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัด

ประชุมเพื่อพิจารณาให้ปรับปรุง

ห ลั ก สู ต ร  แ ล ะ เ ส น อ ร า ย ชื่ อ

คณะกรรมการปรับปรุงหลักสูตร 

และวพิากษห์ลักสูตร 

 

พจิารณา 

คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

 พจิารณารายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษห์ลักสูตร 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ 

 พจิารณารายชือ่คณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร และวพิากษ ์

พจิารณา 

ด าเนินการปรับปรุงหลักสูตรใหแ้ล้วเสร็จตาม

แนวทาง OBE และผลลัพธ์การเรียนรู้ของ

หลักสูตร PLOs การประเมินผลลัพธ์ / จดัท า 

Concept paper  

ด าเนินการแต่งต้ัง

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์

คณะกรรมการปรับปรงุ

หลักสูตร และวพิากษ์ 

YES 

YES 

จัดท าโครงการปรับปรุงและ

วพิากษห์ลักสูตร 

NO 

NO 



 

7. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

และเจ้าหน้าที่การเงนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.น าเสนอคณะกรรมการปรับปรุง

หลักสูตร 

2. เจ้าหน้าที่การเงนิจัดเตรียมเอกสาร 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายคา่ตอบแทน

คณะกรรมการปรับปรงุหลักสูตร  
3.กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรจัดท า

แบบเสนอเชิงหลักการ Concept paper 

เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตร  

 

1. เอกสารที่เก่ียวข้องกับการ

ปรับปรุงหลักสูตร (OBE, PLOs) 

2. เอกสารที่เก่ียวขอ้งกับการ

เบิกจ่ายค่าตอบแทน

คณะกรรมการปรับปรงุหลักสูตร 

3. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper 

 

8. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

คณะกรรมการวชิาการคณะสารสนเทศ

และการส่ือสารเพ่ือพจิารณา 

 

 

 

 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  

 

 

9. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
  

1. กรรมการผู้รับผดิชอบหลักสูตร

ด าเนินการน าส่งแบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตร

ใหส้ านักบริหารและพัฒนาวชิาการ 

 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  

 

10. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
  

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

คณะกรรมการวชิาการคณะกรรมการ

ประจ าคณะคณะสารสนเทศและ 

การส่ือสารเพ่ือพจิารณา 

 

 

 

 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  

 

 

11. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่การเงนิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรน าเสนอ

คณะกรรมการวพิากษห์ลักสูตรเพ่ือ

พจิารณา 

2. เจ้าหน้าที่การเงนิจัดเตรียมเอกสาร 

หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายคา่ตอบแทน

คณะกรรมการวพิากษห์ลักสูตร  
 

 

 

 

 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  
2. เอกสารที่เก่ียวขอ้งกับการ

เบิกจ่ายค่าตอบแทน

คณะกรรมการวพิากษห์ลักสูตร 

 

 

น าเสนอคณะกรรมการวชิาการ   

คณะสารสนเทศและการส่ือสาร 

น าเสนอคณะกรรมการ

ปรับปรุงหลักสูตร 

พจิารณา 

พจิารณา 

YES 

YES 

NO 

NO 

น าเสนอคณะกรรมการประจ า

คณะคณะสารสนเทศและ 

การส่ือสาร 

 

พจิารณา 

YES 

น าเสนอคณะกรรมการ

วพิากษห์ลักสูตร 

พจิารณา 

NO 

YES 

NO 

น าส่งแบบเสนอเชิงหลักการ Concept 

paper เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตรให้

ส านักบริหารและพัฒนาวชิาการ 



 

12. 

 

กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร

ด าเนินการน าเสนอแบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตร

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ            

ด้านวชิาการ 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  
 

13. กรรมการ

ผู้รับผิดชอบ 
  

1. กรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตร

ด าเนินการน าเสนอแบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตร

เพ่ือพจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ

สภาวชิาการ 

 

 

 

 

 

 

1. แบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper  

 

14 คณะกรรมการสภา

วชิาการ 
 

 

 

 

1. คณะกรรมการสภาวชิาการแจ้งมติผล

การพจิารณา Concept paper มายังคณะ 

 

1. เอกสารแจง้มติ

คณะกรรมการสภาวิชาการ 

 

 

น าเสนอแบบเสนอเชิงหลักการ Concept 

paper เพ่ือขอปรับปรุงหลักสูตรเพ่ือ

พจิารณาในที่ประชุมคณะกรรมการ            

ด้านวชิาการ 

พจิารณา 

น าเสนอแบบเสนอเชิงหลักการ 

Concept paper เพ่ือขอปรับปรุง

หลักสูตรเพ่ือพจิารณาในที่ประชุม

คณะกรรมการสภาวชิาการ 

พจิารณา 

YES 

YES 

NO 

NO 

แจ้งมติผลการพจิารณา Concept 

paper มายังคณะ 


