
กระบวนการนักศกึษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรอืฝึกงาน หรอืฝึกอบรมต่างประเทศ  

สาขาวิชาการสื่อสารดิจทิัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

วัตถุประสงค์ 

๑. เพื่อใช้เป็นกระบวนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือ

ฝกึอบรม ต่างประเทศ สาขาวิชาการสื่อสารดิจทิัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  

๒. เพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ ส าหรับ

อาจารย์ บุคลากร และนักศึกษาระดับปริญญาตรี คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

๓. เพื่อค้นหาวิธีการแก้ปัญหาหรือแนวทางปฏิบัติร่วมกันเกี่ยวกับการปฏิบัติสหกิจศึกษา  

หรอืฝกึงาน หรอืฝกึอบรม ต่างประเทศที่ถูกต้อง และมีความชัดเจน 

๔. เพื่อให้ได้แนวทางกระบวนการปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ

ประกอบการตัดสินใจ และการประชุมงานสหกิจศกึษาให้ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิ์ผลมาก

ขึน้จะเป็นประโยชน์อาจารย์และนักศกึษา 

๕. เพื่อสร้างความร่วมมือในระดับนานาชาติ และเปิดโอกาสให้มีการแลกเปลี่ยนนักศึกษาปฏิบัติ

สหกิจศึกษา หรอืฝกึงาน หรอืฝกึอบรม ต่างประเทศ 

ขอบเขต 

กระบวนการปฏิบัติสหกิจศึกษานี้ ครอบคลุมกระบวนการปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน 

หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล ตั้งแต่ก่อนนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา 

ระหว่างการนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา และหลังการปฏิบัติสหกิจศึกษาเสร็จสิ้น โดยครอบคลุม

กระบวนการด าเนินงานตั้งแต่มหาวิทยาลัยในต่างประเทศ หรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในการส่งประวัติ

นักศึกษา ชาวต่างชาติ   ที่ยื่นใบสมัครงานมาปฏิบัติสหกิจศึกษา/ฝึกประสบการณ์วิชาชีพในประเทศไทย 

การพิจารณาและการตอบรับ การประสานงานเพื่อเตรียมรับนักศึกษาสหกิจศึกษานานาชาติ  

การขออนุมัติค่าใช้จ่าย กิจกรรมเตรียมความพร้อม การส่งตัว นักศึกษาไปยังสถานประกอบการ  

การประสานงานการตอ่วีซ่า การรวบรวมสรุปค่าใช้จ่าย และการจัดท ารายงานสรุปผลการด าเนินงาน 

เพื่อเป็นการช่วยกันระดมความคิด เสนแนะแนวทางการแก้ไขปัญหากระบวนการ             

ปฏิบัติสหกิจศกึษา หรือฝกึงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ  จนได้ข้อสรุปที่ดี ปัญหาต่าง ๆ ถูกแก้ไขด้วย

ความคิดจากการมีส่วนร่วมทุกฝา่ยงานที่เกี่ยวข้องจนเกิดความคิดและวิธีการใหม่ ๆ ขึ้นมาในการท างาน 

ท าให้การท างานนั้นงา่ยขึ้น 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 

-  ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยกลุ่มวชิาสหกิจศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ 

-  คู่มอืสหกิจศึกษามหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ผู้จัดท า  นายวัฒนาพงษ์  ใหม่เฟย ต าแหน่ง นักวิชาการศกึษาปฏิบัติการ  

งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 



กระบวนการนักศกึษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรอืฝึกงาน หรอืฝึกอบรมต่างประเทศ  

สาขาวิชาการสื่อสารดิจทิัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

1. กระบวนการส าหรับนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรอืฝึกงาน หรอืฝึกอบรมต่างประเทศ 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัต ิ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

๑. นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 ๑ นักศกึษาเข้าอบรมเตรียมความ

พร้อมก่อนนักศกึษาปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษาฯตา่งประเทศ จ านวน ๓๐ชม. 

(มหาวทิยาลัย ๑๕ ชม. / คณะฯ 

๑๕ ชม.) ให้แล้วเสร็จภายในเดอืน

กันยายน ชัน้ปีท่ี 4 ภาคเรียนท่ี 1  

1. เอกสารการเข้าร่วม

กิจกรรมเตรียมความพร้อม

ก่อนการเข้าปฏิบัติสหกิจ

ศึกษา ต่างประเทศ 

๒. นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 ๒ นักศกึษานักศกึษาปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษา ตอ้งมีผลคะแนนเฉลี่ย (GPA)  

เกิน ๒.๐๐ ขึน้ไป 

๓ ผ่านการฝึกอบรมภาษาอังกฤษ 

หรือสอบผ่านมาตรฐานด้าน

ภาษาอังกฤษ (ระดับ B1 ขึน้ไป) 

(บังคับ ปี 64) 

1. เอกสารแสดงผล

การศึกษาฉบบัชั่วคราว

แสดงผล GPA)  

2. เอกสารแสดงผลการ

อบรม หรือสอบผ่าน

ภาษาอังกฤษ (ระดับ B1  

ขึน้ไป) 

๓ อาจารย์ท่ีปรึกษา

นักศกึษาสหกิจ

ศกึษา ต่างประเทศ 

 

 ๔ อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศกึษา 

ประสานงานกับสถานประกอบการ

ตา่งประเทศ และรวบรวมขอ้มูลการ

รับนักศกึษาสหกิจศึกษา จากสถาน

ประกอบการตา่งประเทศ 

-จากการท า MOU การแลกเปลี่ยน 

นักศกึษาสหกิจศกึษา หรือฝีก

ประสบการณ์ต่างประเทศ 

-จากเคร่ือข่ายมหาวิทยาลัย 

ในตา่งประเทศ 

1 รายชื่อสถาน

ประกอบการต่างประเทศ  

ที่รับนักศึกษาสหกิจศกึษา

ต่างประเทศ 

๔  เจ้าหนา้ที่สหกิจ

ศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 5 เจ้าหนา้ที่สหกิจศกึษา จัดท า

ประกาศคณะสารสนเทศและการ

สื่อสาร เร่ือง สถานประกอบการ

ตา่งประเทศท่ีรับนักศกึษาฝึกสหกิจ

ศกึษาตา่งประเทศ โดยการเลอืก 

สถานประกอบการ ตา่งประเทศ 

ต้องผ่านความเห็นชอบจากอาจารย์

ท่ีปรึกษา 

๑ ประกาศคณะสารสนเทศ

และการสื่อสาร เร่ือง สถาน

ประกอบการต่างประเทศที่

รับนักศึกษาสหกิจศกึษา 

หรือฝึกประสบการณ์

ต่างประเทศ  

-นักศึกษามีผลคะแนนเฉลี่ย (GPA) 

2.00 ขึ้นไป 

-ผา่นการฝกึอบรมภาษาอังกฤษ หรือ

สอบผ่านมาตรฐานภาษาอังกกฤษ  

ในการปฏิบัติสหกิจศึกษาต่างประเทศ  

(ระดับ B1 ขึ้นไป) 

นักศึกษาเขา้อบรมการเตรียมความ

พรอ้มก่อนปฏิบัติสหกิจศึกษา  

ป3ี เทอมที่ 1-2 และปี 4 เทอมที่1 

 

-อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา รวบรวม

ขอ้มูลสถานประกอบการต่างประเทศ 

1 จากการท า MOU แลกเปลี่ยนนักศึกษา

สหกิจศึกษา หรือฝกีประสบการณ์

ต่างประเทศ โดยมหาวิทยาลัยได้ท า MOU 

กับมหาวิทยาลัยต่างประเทศ โดยมีสถาน

ประกอบการณ์ในก ากับของมหาวิทยาลัย 

ท่ีท าขอ้ตงลงให้ความร่วมมือ MUO  

2 จากเคร่ือขา่ยมหาวิทยาลัย ต่างประเทศ 

3 มีศูนย์กลางในการประสานงาน และช่วย

ดูแลนักศึกษา ระหว่างปฏิบัติสหกิจศึกษา 

ณ ต่างประเทศ 

-จัดท าประกาศรายช่ือสถาน

ประกอบการต่างประเทศ ท่ีรับ

นักศึกษาสหกิจศึกษา ต่างประเทศ 

1 รายช่ือสถานประกอบการ หรือช่ือ

มหาวิทยาลัย ต่างประเทศ 

2 จ านวนการรับนักศึกษาในแต่ละ

สถานประกอบการ ต่างประเทศ 

3 ต าแหน่งงานที่สถานประกอบการ

ต่างประเทศ รับนักศึกษาสหกิจศึกษา 



-ชื่อสถานประกอบการตา่งประเทศ 

-จ านวนการรับนักศกึษา 

-ต าแหนง่งานท่ีสถานประกอบการ

รับนักศกึษาสหกิจศึกษา 

5 นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 

 

6 นักศกึษาเข้าพบอาจารย์ท่ีปรึกษา   

สหกิจศกึษา เพ่ือแจ้งความประสงค์

จะขอปฏบัิตสิหกิจศกึษา 

ตา่งประเทศ (สถานประกอบการ

ตา่งประเทศท่ีนักศกึษาเลอืกเอง/

อาจารย์ท่ีปรึกษาพิจารณาสถาน

ประกอบการตา่งประเทศให้

นักศกึษา) 

7 นักศกึษายื่นใบสมัครงานสหกิจ

ศกึษาตา่งประเทศ พร้อมแนบ

เอกสาร ดังนี้ 

- แบบฟอร์มการสมัครสหกิจศกึษา 

ตา่งประเทศ 

- ใบแสดงผลการเรียน 

- แบบฟอร์มผู้ปกครองยนิยอม 

- ผลการสอบผ่านภาษาอังกฤษ 

- เอกสารข้อมูลรายการบัญชี

ทางการเงินของผู้ปกครอง 

- หนังสือรับรองการเป็นนักศกึษา

ของมหาวิทยาลัย 

- แผนการปฏบัิตสิหกิจศกึษา 

ตา่งประเทศ 

- หนังสือรับรองจากส านักงาน

ต ารวจแห่งชาติ   

๑ สด.๔๙๗.๐๓ แบบฟอร์ม

ใบสมัครงานสหกิจศกึษา 

ต่างประเทศ 

๒ ใบแสดงผลการเรียน 

๓ แบบฟอร์มผู้ปกครอง

ยินยอม 

๔ ผลคะแนนภาษาอังกฤษ 

หรือผลการสอบผ่าน

ภาษาอังกฤษ (ระดับ B1  

ขึน้ไป) 

 

6 อาจารย์ท่ีปรึกษา

นักศกึษาสหกิจ

ศกึษา ต่างประเทศ 

 

 

 

 

 

8 อาจารย์ท่ีปรึกษารวบรวมรายช่ือ

นักศกึษาสหกิจศึกษาตา่งประเทศ 

9 อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศกึษา

พจิารณาคัดเลอืกนักศึกษาสหกจิ

ศกึษาตา่งประเทศ ตามเหมาะสม

กับต าแหนง่งานและความสามารถ

ของนักศกึษา 

1. ประกาศคณะ

สารสนเทศและการสื่อสาร 

เรื่อง รายชื่อนักศึกษา 

สหกิจศกึษาต่างประเทศ 

-อาจารยืท่ีปรึกษารวบรวมรายช่ือ

นักศึกษาสหกิจศึกษาต่างประเทศ) 

-อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา

พิจารณาคัดเลือกนักศึกษาสหกิจ

ศึกษาต่างประเทศ ตามความ

เหมาะสมกับต าแหน่งงาน

ความสามารถของนักศึกษา 

-นักศึกษาเขา้พบอาจารย์ท่ีปรึกษา   

สหกิจศึกษา (พิจารณาสถาน

ประกอบการต่างประเทศ) 

 

-นักศึกษายื่นใบสมัครงานสหกิจศึกษา 

ต่างประเทศ พรอ้มแนบเอกสาร 

1 .แบบฟอร์มการสมัครสหกิจศึกษา 

ต่างประเทศ 

2 ใบแสดงผลการเรียน 

3 แบบฟอร์มผู้ปกครองยินยอม 

4 ผลคะแนนภาษาอังกฤษ 

 



7 อาจารย์ท่ีปรึกษา

นักศกึษาสหกิจ

ศกึษา ต่างประเทศ 

 

 

 

 

10 อาจารย์ท่ีปรึกษา ตดิตอ่

ประสานงานกับสถานประกอบการ

ตา่งประเทศ ในเร่ืองการรับ

นักศกึษาสหกิจศกึษา ตา่งประเทศ 

เบือ้งต้น และเอกสารทุกฉบับตอ้ง

ผ่านอาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศกึษา 

ตา่งประเทศ และลงนามอนุมตัิ 

 

8 อาจารย์ท่ีปรึกษา

นักศกึษาสหกิจ

ศกึษาตา่งประเทศ

และเจ้าหนา้ที่สหกิจ

ศกึษา 

 

 

 

 

 11 อาจารย์ท่ีปรึกษานักศกึษา    

สหกิจศกึษาตา่งประเทศ –ร่าง-

หนังสือขอความอนุเคราะห์รับ

นักศกึษาสหกิจศึกษาตา่งประเทศ 

(ภาษาอังกฤษ) 

11 เจ้าหนา้ที่สหกิจศกึษา จัดพมิพ์

หนังสือฯ และจัดส่งเอกสารไปยัง

สถานประกอบการตา่งประเทศ 

(จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์E-Mail) 

๑ หนังสือขอความ

อนุเคราะห์รับนักศกึษา 

สหกิจศกึษา (ภาษาองักฤษ) 

 2 สด.๔๙๗.๐๓ 

แบบฟอร์มใบสมคัร 

สหกิจศกึษา ต่างประเทศ 

3 สด.๔๙๗.๐๔แบบฟอร์ม

ตอบรับนักศึกษาเข้าปฏิบตัิ

สหกิจศึกษา ต่างประเทศ                  

9 สถานประกอบการ

ตา่งประเทศ 

 12 สถานประกอบการตา่งประเทศ 

พจิารณาคุณสมบัตนิักศกึษา 

๑3 สถานประกอบการตา่งประเทศ 

ส่งแบบตอบรับนักศกึษาปฏบัิติ 

สหกิจศกึษา ตา่งประเทศ มายัง

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

- กรณสีถานประกอบต่างประเทศ

การรับนักศกึษาเข้าฝึกปฏบัิติสหกิจ

ศกึษา (ต่อไปขั้นตอนที่ 10) 

กรณสีถานประกอบการไมรั่บ

นักศกึษาเข้านักศึกษาปฏิบัตสิหกิจ

ศกึษา (กลบัไปขัน้ตอนที่ 5) 

 

๑ สด.๔๙๗.๐๓แบบฟอร์ม

ใบสมัครสหกิจศกึษา 

ต่างประเทศ 

๒ สด.๔๙๗.๐๔แบบฟอร์ม

ตอบรับนักศึกษาเข้าปฏิบตัิ

สหกิจศึกษา ต่างประเทศ 

 

 

 

10 อาจารย์ท่ีปรึกษา

นักศกึษาสหกิจ

ศกึษาตา่งประเทศ

และเจ้าหนา้ที่สหกิจ

ศกึษา 

 

 

 

 

๑4 อาจารย์ท่ีปรึกษารับแบบตอบ

รับการฝึกสหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

๑5 เจ้าหนา้ที่งานสหกิจศึกษา 

จัดท าประกาศแจ้งรายช่ือนักศกึษา

ฝึกปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตา่งประเทศ 

 

๑ สด.๔๙๗.๐๔แบบฟอร์ม

ตอบรับนักศึกษาเข้าปฏิบตัิ

สหกิจศกึษา ต่างประเทศ 

อาจารย์ท่ีปรึกษา ด าเนินการ      

-ร่าง- หนังสือขอความอนุเคราะห์

รับนักศึกษาสหกิจศึกษา ไปยัง

สถานประกอบการต่างประเทศ 

-รับแบบตอบรับนักศึกษาปฏิบัติงาน

สหกิจศึกษา 

-ประกาศรายช่ือนักศึกษาฝกึปฏิบัติ

สหกิจศึกษาต่างประเทศ 

เจา้หน้าท่ีสหกิจศึกษา จัดท า

หนังสือฯ และส่งไปยังสถาน

ประกอบการต่างประเทศ 

อาจารย์ท่ีปรึกษา ติดต่อ

ประสานงานกับสถาน

ประกอบการต่างประเทศ ในการ

รับนักศึกษาสหกิจศึกษา

ต่างประเทศ 

พิจารณาและ 

ตอบรับฯ 

YES 

NO 



11 นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 16 นักศกึษาด าเนนิการจัดท า

หนังสือเดินทางตา่งประเทศ  

17 นักศกึษาปฏบัิตสิหกิจศกึษา

ตา่งประเทศด าเนินการยื่น 

ขอวีช่า เพื่อเข้าประเทศของสถาน

ประกอบการตา่งประเทศ  

(ตอ่กงสุลฯ / สถานทูตฯ พจิารณา) 

1 พลาสปอร์ต (หนังสือ

เดินทางต่างประเทศ) 

2 เอกสารเพื่อเข้าประเทศ

ของสถานประกอบการ

ต่างประเทศ วีซ่า (Visa) 

 

12 สถานกงสุล/

สถานทูต

ตา่งประเทศประจ า

ประเทศไทย 

 

 
 

 

 

 

18 สถานกงสุลฯ/สถานทูตฯ 

พจิารณา อนุมัตใิห้นกัศกึษา

เดินทางไปปฏบัิตสิหกิจศกึษา

ตา่งประเทศได้  

- กรณอีนุมัตใิห้สามารถเดินทางไป

ปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตา่งประเทศ 

(ต่อไปขัน้ตอนที่ 13) 

-กรณไีม่อนุมัตใิห้เดินทางไป

ปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตา่งประเทศ 

(กลับไปขั้นตอนที่ 5) 

1 พลาสปอร์ต (หนังสือ

เดินทางต่างประเทศ) 

2 เอกสารเพื่อเข้าประเทศ

ของสถานประกอบการ

ต่างประเทศ วีซ่า (Visa) 

13 เจ้าหนา้ที่งานสหกิจ

ศกึษา 

 

 ๑9 เจ้าหนา้ที่งานสหกจิศึกษา 

ด าเนนิการจัดท าหนังสอืส่งตัว

นักศกึษาเข้านักศึกษาปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษา ตา่งประเทศ 

20 พร้อมแนบเอกสาร สด.

๔๙๗.๑๒ แบบประเมินผลการ

ปฏบัิตงิานนักศึกษาสหกิจศกึษา

ส าหรับสถานประกอบการ

ตา่งประเทศ 

21 สด.๔๙๗.๑๓ แบบฟอร์ม

ประเมินสถานประกอบการส าหรับ

นักศกึษาสหกิจศกึษา ตา่งประเทศ 

๑ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๒ 

แบบประเมินผลการ

ปฏิบัติงานนักศึกษาสหกิจ

ศึกษา ต่างประเทศส าหรับ

สถานประกอบการ 

ต่างประเทศ 

๒ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๓ 

แบบฟอร์มประเมินสถาน

ประกอบการต่างประเทศ

ส าหรับนักศึกษาสหกิจ

ศึกษา 

 

๑4 เจ้าหนา้ที่งานสหกิจ

ศกึษา 

 

 

 

 

 

22 เจ้าหนา้ที่สหกิจศกึษา 

- ด าเนนิการประสานงานกับสถาน

ประกอบการตา่งประเทศ เพื่อนัด

หมายการเดินทาง และการรับ-ส่ง 

- นักศกึษาสหกิจศึกษา 

ตา่งประเทศ เดินทางจากสนามบิน 

ไปยังท่ีพักของ-สถานประกอบการ 

1 พลาสปอร์ต (หนังสือ

เดินทางต่างประเทศ) 

2 เอกสารเพื่อเข้าประเทศ

ของสถานประกอบการ

ต่างประเทศ วีซ่า (Visa) 

จัดท าหนังสือส่งตัวนักศึกษาเพื่อเขา้

ปฏิบัติสหกิจศึกษาไปยังสถาน

ประกอบการต่างประเทศ 

แนบเอกสาร สด.497.12           

แบบประเมินผลการปฏิบัติงานนักศึกษา    

สหกิจศึกษาส าหรับสถานประกอบการ 

แนบเอกสาร สด.497.13 แบบฟอร์ม

ประเมินสถานประกอบการต่างประเทศ

ส าหรับนักศึกษา 

-ด าเนินการจัดท าพลาสปอร์ต (หนังสือ

เดินทางต่างประเทศ) 

-ด าเนินการยื่นขอวีช่า เขา้ประเทศของ

สถานประกอบการต่างประเทศ  

(ต่อกงสุล/สถานทูต พิจารณา) 

พิจารณาและ 

อนุมัติฯ 

YES 

NO 

เจา้หน้าท่ีสหกิจศึกษาด าเนินการ

ประสานงานกับสถานประกอบการ

ต่างประเทศ เพื่อนัดหมายการเดินทาง 

และการรับ-ส่ง นักศึกษา เขา้ที่พักของ

สถานประกอบการ 

 



๑5 นักศกึษาปฏบัิตสิห

กิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 

 23 นักศกึษาสหกจิศึกษาเดินทาง

ไปปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตา่งประเทศ

ตามก าหนดการ 

21นักศกึษารายงานตัว และเร่ิม

เข้าปฏบัิตสิหกิจศกึษาตา่งประเทศ

ให้ครบ จ านวน 12-๑๖ สัปดาห ์

 

๑ สด.๔๙๗.๑๐แบบฟอร์ม

ขอส่งร่างรายงานปฏิบัต ิ

สหกิจศกึษา ต่างประเทศ 

16 นักศกึษาปฏบัิตสิห

กิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 

 

  

 

 

 

24 นักศกึษาประสานกับอาจารย์  

ท่ีปรึกษาฯ เพื่อนัดหมาย วัน / เวลา

การนเิทศงานสหกิจศกึษา  

25 นักศกึษาจัดท า (ร่าง) รายงาน

การปฏบัิตสิหกิจศกึษาตา่งประเทศ  

-การนเิทศสหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

ณ สถานประกอบการตา่งประเทศ 

-การนเิทศสหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

โดยทางโทรศัพท์ หรือทางโซเชียล

มเีดีย) 

 

๑ สด.๔๙๗.๑๑ แบบฟอรม์

นิเทศสหกิจศกึษา

ต่างประเทศ 

17 อาจารย์ท่ีปรึกษา

การปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒6 อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศกึษา 

การนเิทศงานสหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ ตามแผนงานการ

นเิทศงานสหจิศึกษา โดยดาวน์

โหลดแบบฟอร์ม สด.๔๙๗.๑๑ 

บันทึกการนิเทศงานสหกิจศกึษา 

จากเว็บไชต์ของคณะสารสนเทศ

และการสื่อสาร 

๒7 ประเมินผลการปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษา ตา่งประเทศ 

-กรณนีักศกึษาเกิดปัญหาระหวา่ง

ปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตา่งประเทศ

ยา้ยสถาประกอบการ/ขยายเวลา

การฝึกสหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

-กรณกีารประเมินนักศกึษาสหกิจ

ศกึษาตา่งประเทศ ไมผ่่าน นักศกึษา

ตอ้งรายงานตัวกลับคณะฯ โดย

นักศกึษาจะได้ผลการศึกษา F และ 

๑ สด.๔๙๗.๑๑แบบฟอรม์

บันทึกการนิเทศสหกิจศกึษา

ต่างประเทศ 

 

-นักศึกษารายงานตัวและเร่ิม             

ปฏิบัติสหกิจศึกษาต่างประเทศ  

(ให้ครบ จ านวน 12-16 สัปดาห์) 

 

-นักศึกษาเดินทางไปฝึกปฏิบัติสหกิจ

ศึกษาต่างประเทศ  

 

นักศึกษาประสานกับอาจารย์ท่ีปรึกษา

เพื่อนัดหมายการนิเทศงานสหกิจ

ศึกษาต่างประเทศ 

1 การนิเทศสหกิจศึกษาต่างประเทศ 

ณ สถานประกอบการต่างประเทศ 

2 การนิเทศสหกิจศึกษาต่างประเทศ 

โดยทางโทรศัพท์ หรือทางโซเชียล

มีเดีย) 

 

 

อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา 

วางแผนงาน และเดินทางไปนิเทศ

งานสหกิจศึกษา ต่างประเทศ / นิ

เทศสหกิจศึกษาผา่นทางโทรศัพท์ 

หรือทางโซเชียลมีเดีย) 

ประเมิน

นักศึกษา 

YES 

NO 

นกัศึกษาเกิดปัญหาระหว่าง

ปฏิบัติสหกิจศึกษา ให้น าเร่ือง

เขา้พิจารณาในคณะกรรมการ

ประจ าหลักสูตรฯ  

นกัศึกษาจัดท าร่างรายงานการฝกึ

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาต่างประเทศ 

 



นักศกึษา จะตอ้งหาที่ปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษา ในภาคการศึกษาต่อไป  

๒8 กรณนีักศกึษาเกิดปัญหาใน

การปฏบัิตสิหกิจศกึษา ตอ้งน าเร่ือง

เข้าพจิารณาในคณะกรรมการ

ประจ าหลักสูตรฯ 

๑8 สถานประกอบการ   

 

29 เจ้าของสถานประกอบการ 

ผู้บริหาร หรอืหัวหนา้งาน 

ประเมินผลการปฏบัิตสิหกิจศกึษา 

ตามเอกสาร สด.๔๙๗.๑๒ แบบ

ประเมินผลการปฏบัิตงิานนักศึกษา

สหกิจศกึษาส าหรับสถาน

ประกอบการตา่งประเทศ 

(หลังจากนักศกึษานักศกึษา

ปฏิบัติสหกจิศึกษาครบ  

๑๖ สัปดาห์) 

๑ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๒ 

แบบประเมินผลการปฏิบัติ

สหกิจศกึษาส าหรับสถาน

ประกอบการต่างประเทศ 

๑9 นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

30 นักศกึษานกัศกึษาปฏบัิตสิห

กิจศกึษาตา่งประเทศ ครบ ๑๖ 

สัปดาห์ 

31 นักศกึษารายงานตัวกลับจาก

การปฏบัิตสิหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

พร้อมสง่เอกสาร ดังนี ้

- แบบประเมินผลการปฏบัิตสิหกิจ

ศกึษาส าหรับสถานประกอบการ

ตา่งประเทศ 

- แบบฟอร์มประเมินสถาน

ประกอบการตา่งประเทศส าหรับ

นักศกึษา 

- แบบฟอร์มขอสง่ร่างรายงาน

ปฏบัิตสิหกิจศกึษาตา่งประเทศ 

๑ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๒ 

แบบประเมินผลการ

ปฏิบัติงานนักศึกษาสหกิจ

ศึกษาส าหรับสถาน

ประกอบการต่างประเทศ 

๒ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๓ 

แบบฟอร์มประเมินสถาน

ประกอบการต่างประเทศ

ส าหรับนักศึกษา 

๓ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๐

แบบฟอร์มขอสง่ร่างรายงาน

ปฏิบัติสหกิจศกึษา

ต่างประเทศ 

 

20 นักศกึษาปฏบัิต ิ

สหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ 

 32 นักศกึษาด าเนนิการจัดท า

รูปแบบการน าเสนอหลังจากการ 

นักศกึษาปฏบัิตสิหกิจศกึษา

ตา่งประเทศ ครบ ๑๖ สัปดาห์ 

๑ เอกสาร สด.๔๙๗.๑๔

แบบฟอร์มการให้คะแนน

การน าเสนอการปฏิบัต ิ

สหกิจศกึษาต่างประเทศ 

นักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

ต่างประเทศ ครบ 16 สัปดาห์ 

 

นักศึกษารายงานตัวกลับจากการฝกึ

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษาต่างประเทศ 

 

พรอ้มส่งเอกสาร ดังนี้ 

1 เอกสาร สด.497.12 แบบ

ประเมินผลการปฏิบัติงานนักศึกษา

สหกิจศึกษาต่างประเทศส าหรับสถาน

ประกอบการต่างประเทศ 

2 เอกสาร สด.497.13 แบบฟอร์ม

ประเมินสถานประกอบการ

ต่างประเทศส าหรับนักศึกษา 

3 เอกสาร สด.497.10แบบฟอร์ม

ขอส่งร่างรายงานปฏิบัติงานสหกิจ

ศึกษาต่างประเทศ 

 

เจา้ของสถานประกอบการ 

ต่างประเทศ ผูบ้ริหาร หรือหัวหน้า

งาน 

ประเมิน

นักศึกษา 

YES 

NO 

นักศึกษาน าเสนอการฝึก

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

 



21 อาจารย์ท่ีปรึกษา

การนักศกึษาปฏบัิติ

สหกิจศกึษา 

 ๓3 อาจารย์ท่ีปรึกษาประเมินการ

ปฏบัิตสิหกิจศกึษาตา่งประเทศ  

๓4 บันทึกผลการศึกษารายวชิา   

สด ๔๙9 การศึกษา หรือฝึกงาน 

หรือฝึกอบรมตา่งประเทศ ในระบบ

บริการการศกึษา (A-F / I-OP) 

๓5 จัดพิมพผ์ลการศึกษาตามแบบ

บันทึกผลการศึกษา สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรอื

ฝึกอบรมตา่งประเทศ 

๑ สด.๔๙๗.๑๕ แบบฟอรม์

ประเมินการปฏิบัติสหกิจ

ศึกษาส าหรับอาจารย์ที่

ปรกึษา 

๒ แบบบันทึกผลการศึกษา 

รายวิชา สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรือ

ฝึกอบรมต่างประเทศ 

22 คณะกรรมการ

ประจ าหลักสูตรฯ  

 ๓6 คณะกรรมการประจ าหลักสูตร

ฯ พิจารณาเห็นชอบ 

๓4 คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

เห็นชอบ 

๓7 คณะกรรมการวชิาการคณะฯ 

เห็นชอบ 

 

๑ มติคณะกรรมการประจ า

หลักสูตรฯพิจารณาเห็นชอบ 

๒ มติ คณะกรรมการ

วิชาการคณะฯ เห็นชอบ 

๓ คณะกรรมการประจ า

คณะฯ รับทราบและ

เห็นชอบ 

23 เจ้าหนา้ที่สหกิจ

ศกึษา 

 38 เจ้าหนา้ที่สหกิจศกึษาสง่ผล

การศึกษา รายวชิา  สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรอื

ฝึกอบรมตา่งประเทศไปยังส านัก

บริหารและพัฒนาวิชาการ 

๑ แบบบันทกึผลการศึกษา 

รายวิชา  สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรือ

ฝึกอบรมต่างประเทศ 

24 ส านักบริหารและ

พัฒนาวิชาการ 

 

39 ส านักบริหารและพัฒนา

วชิาการ งานทะเบียนบันทึกผล

การศึกษาผ่านระบบบริการ

การศึกษา 

40 นักศกึษาเข้าระบบประเมินการ

สอน รายวิชา สด ๔๙9 การศึกษา 

หรือฝึกงาน หรือฝกึอบรม

ตา่งประเทศ 

41 นักศกึษาสหกิจศึกษาสามารถ

เข้าดูผลการศึกษาได ้

๑ ระบบบรกิารการศึกษา 

 

หมายเหตุ :   ๑  กระบวนการนักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ 

สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้  (คือ การปฏิบัติ 

สหกิจศึกษาต่างประเทศ หรอืฝึกงาน หรอืฝึกอบรม ต่างประเทศ) 

อาจารย์ท่ีปรึกษาประเมินผล

การปฏิบัติสหกิจศึกษา 

บันทึกผลการศึกษา รายวิชา สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม

ต่างประเทศ ในระบบบริการการศึกษา 

จัดพิมพ์ผลการศึกษาตามแบบบันทึกผล

การศึกษา รายวิชา สด ๔๙9 การศึกษา 

หรือฝึกงาน หรือฝกึอบรมต่างประเทศ 

คณะกรรมการประจ าหลักสูตรฯ 

พิจารณาเห็นชอบ 

คณะกรรมการวิชาการคณะฯ เห็นชอบ 

คณะกรรมการประจ าคณะฯ  

รับทราบและเห็นชอบ 

ส่งผลการศึกษา รายวิชา  สด ๔๙9 

การศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม

ต่างประเทศ ไปยังส านักบริหารและ

พัฒนาวิชาการ 

 

ส านักบริหารและพัฒนาวิชาการ     

งานทะเบยีนบันทึกผลการศึกษาผา่น

ระบบบริการการศึกษา (A-F/I-OP) 
 



 ๒ นักศึกษาปฏิบัติสหกิจศกึษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรมต่างประเทศ แบบฟอร์มต่างๆ 

ที่เกี่ยวข้องกับนักศึกษาสหกิจศึกษาจะต้องด าเนินการด้วยตนเอง โดยสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้

จากเว็บไชต์ของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

https: / / infocomm.mju.ac. th/wtms_dashDetail.aspx?dID=๒๗๕&fbclid= IwAR๑ i๗_-

hEszMO๖_Yn๗lwQqI๒YVtM๒lY-xy๘ylPEIxdIIhqdkcg๕hYx๒๗qSw 

๓  นักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ จะต้องเข้ารับ

การอบรมเตรียมความพร้อมก่อนปฏิบัติสหกิจศึกษา จ านวน ๓๐ ชม. ตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

ว่าด้วยกลุ่มวชิาสหกิจศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๘ (มหาวิทยาลัย ๑๕ ชม. / คณะฯ ๑๕ ชม.) 

4 นักศึกษาปฏิบัติสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ ต้องผ่านการ

อบรมภาษาอังกฤษ หรือสอบผ่านภาษาอังกฤษ ตามเกณฑ์ของคณะกรรมการสหกิจศกึษาฯ (ระดับ B1 

ขึน้ไป) 

5 นักศึกษาสหกิจศึกษา หรือฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ ต้องด าเนินการจัดท า

หนังสือเดินทาง หรือพาสปอร์ต เป็นเอกสารที่ระบุเป็นตัวตนของนักศึกษาที่ใช้ในการเดินทาง 

ไปต่างประเทศ 

6 นักศกึษาสหกิจศึกษา หรอืฝึกงาน หรือฝึกอบรม ต่างประเทศ ต้องด าเนินการขอวีซ่า

(Visa) คือ เอกสารที่ประเทศใดประเทศหนึ่ง ออกให้บุคคลที่ได้รับการพิจารณาให้สามารถเข้าประเทศ 

ภายในระยะเวลา หรือตามจุดประสงค์ที่บุคคลนั้นยื่นค าร้องขอไว้ เพื่อใช้แสดงต่อเจ้าหน้าที่ตรวจคน 

เข้าเมือง ขณะเข้าประเทศที่ได้ยื่นขอวีซ่าไว้ 

 

------------------------------------------ 

https://infocomm.mju.ac.th/wtms_dashDetail.aspx?dID=275&fbclid=IwAR1i7_-hEszMO6_Yn7lwQqI2YVtM2lY-xy8ylPEIxdIIhqdkcg5hYx27qSw
https://infocomm.mju.ac.th/wtms_dashDetail.aspx?dID=275&fbclid=IwAR1i7_-hEszMO6_Yn7lwQqI2YVtM2lY-xy8ylPEIxdIIhqdkcg5hYx27qSw

