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บันทึกข้อความ

ส่วนงาน คณะสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานคณบดี งานบริการการศึกษาฯ โทร.๕๔๐๕  

ที่  อว ๙๖.๑0.๑.๕/.....................
 วันที่........ เดือน ...................  ๒๕๖4
เรื่อง  ขอลงนามในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ...............................................................................................
เรียน  คณบดีคณะสารสนเทศและการสื่อสาร
ตามหนังสือบันทึกข้อความ ที่............................... ลงวันที่........เดือน................พ.ศ. ............ ชื่อหน่วยงาน................................ฝ่ายงาน/ส่วนงาน........................................................... ได้ขอให้ 
คณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ดำเนินการเรื่อง..............................................................เพื่อเป็นการบริหารจัดการในส่วนงาน....................................................................... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย อันจะเป็นประโยชน์ต่อ............................................ในด้านต่าง ๆ ของคณะฯ นั้น
บัดนี้ เพื่อให้การดำเนินงานของ ชื่อฝ่ายงาน........................................................................... เป็นไปด้วยความเรียบร้อย งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา ได้ดำเนินการจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ...................................................................................... ประจำปีการศึกษา ๒๕.................. เรียบร้อยแล้ว จึงขอให้ท่านลงนามในคำสั่งดังกล่าวฯ  โดยได้แนบเอกสารมาท้ายนี้แล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม จะขอบพระคุณยิ่ง
(นายสมพร  เกตุตะคุ)
 หัวหน้างานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา
