
- ตัวอยางเอกสาร - 

     บันทึกขอความ 
 

สวนงาน  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  สํานักงานคณบดี  งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ โทร. 5404                 
ท่ี อว 69.10.1.3 /...............               วันท่ี  ......................................... 
เรื่อง  ขอนําสงรายงานผลการปรับปรุงการดําเนินงานตาม Areas for Improvement จากการประเมิน

คุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร และระดับคณะ ปการศึกษา.............(รอบ...........เดือน) 
 

เรียน  ......................................................................................................... 
 

ตามหนังสือท่ี .......................... ลงวันท่ี ............................ งานติดตาม ตรวจสอบและ
ประเมินผลการดําเนินงาน กองพัฒนาคุณภาพ สํานักงานมหาวิทยาลัย แจงใหหนวยงานดําเนินการรายงาน
ผลการปรับปรุง Areas for Improvement จากการประเมินคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตรและระดับ
คณะ ปการศึกษา.............(รอบ...........เดือน)/(หรือ)ดําเนินการจัดทําขอมูล...........(โปรดระบุรายละเอียด
ตามเอกสาร       ตนเรื่อง)............./(หรือ)ขอความอนุเคราะหหนวยงานดําเนินการ................../ดําเนินการ
จัดสงขอมูล......(โปรดระบุรายละเอียดตามเอกสารตนเรื่อง)............. เพ่ือ......(โปรดระบุรายละเอียดตาม
เอกสารตนเรื่อง)........โดยจัดสงขอมูลไปยัง ...(ระบุผูรับ(งาน/หนวยงาน)ตามหนังสือตนเรื่อง)...... ภายใน
วันท่ี ............................. นั้น 
 

  ในการนี้ เพ่ือใหการดําเนินการ......(โปรดระบุรายละเอียดตามเอกสารตนเรื่อง).............. 
เปนไปดวยความเรียบรอย งานนโยบาย แผน และประกันคุณภาพ สํานักงานคณบดี คณะสารสนเทศและ
การสื่อสาร จึงขอนําสง .....(ระบุขอมูลตามหนังสือแจงใหนําสง)...... เพ่ือพิจารณาการดําเนินการในป
การศึกษา................(รอบ..........เดือน) (รายละเอียดตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้) คือ 

1. ระดับหลักสูตร...................................................................................................... 
2. ระดับคณะ............................................................................................................ 

  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
                                                                  (.......................................................) 
                                                                  คณบดีคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 
                                                                

ตัวอักษรขนาด 29 พอยท 

2.5 ซม. 

(ชองไฟ ขนาด 8 พอยท) 

2.5 ซม. 3 ซม. 

(หัวเร่ือง เวน 2 เคาะ) 

(ชองไฟรายละเอียดเนือ้หาในบรรทัด เวน 1 เคาะ) 

ตรงกับก่ึงกลางหนากระดาษ 

หมายเหตุ : เอกสารสามารถเพิ่มเติมรายละเอียด ขอความ เน้ือหาท่ีเกี่ยวของ ไดตามความเหมาะสม 

2 ซม. 


