
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะสารสนเทศและการสื�อสาร สํานักงานคณบดี  งานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ        โทร .     5404

ที� อว. 69.10.1.3/xxx วันที�      xx     เดือน ……………………. พ.ศ. 25xx

เรื�อง  ขออนุมัติโอนเงินรายได้ ประจําปี 25xx

เรียน   คณบดีคณะสารสนเทศและการสื�อสาร

                     ด้วย คณะสารสนเทศและการสื�อสาร มีความประสงค์จะขออนุมัติโอนเงินรายได้ ดังต่อไปนี�

ขอโอน ขอตั�งใหม่

แผนงานพื�นฐาน แผนงานพื�นฐาน

แผนงาน ..……………………………...… แผนงาน ..…………………………………………

งาน …………………………………..…… งาน …..……………………………………………

กองทุน …………….………………….….. กองทุน ……..…………………………………….

งบ …………………….……………...…… งบ ……..………………………………………….

หมวด ………………….…………….…… หมวด ……..……………………………………..

จํานวนเงิน…..xxxx……บาท จํานวนเงิน…….xxxx………บาท

มาตรฐานและคุณลักษณะเฉพาะ หรือขนาดลักษณะและโครงสร้าง

(หากเป็นครุภัณฑ์ที�ไม่มีราคามาตรฐานให้แนบใบเสนอราคา)

เหตุผลและความจําเป็น

        เพื�อใช้ในการ………………………………………………………………………………………………………….

จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณาอนุมัติ

…..……………………………………….. ผู้ขออนุมัติ

   (……นางสาวเพียรสว่าง  บูชา…….)

หัวหน้างานนโยบาย แผนและประกันคุณภาพ

(2) ความเห็นงานคลัง และพัสดุคณะ / สํานัก (1) ความเห็นประธานหลักสูตร/สาขา

ยอดเงินรวมที�สามารถโอนได้………….. บาท (…….%)      …………………………………………………………………

โอนครั�งที� ……….…/25…………. (3) ความเห็นงานนโยบายและแผน  คณะ/สํานัก

จํานวนเงินที�โอนมาแล้วทั�งสิ�    …………………บาท (…….%)      …………………………………………………………………

จํานวนเงินที�ขอโอนครั�งนี� …………………… บาท (4) ความเห็นผู้อํานวยการ คณะ/สํานัก

รวมเงินที�ขอโอนทั�งสิ�น …………………บาท (…….%)      …………………………………………………………………

………………………………………………………………………(5) ความเห็นรองคณบดีฝ่ายบริหาร  

…………………………………..      …………………………………………………………………

     (หัวหน้างานคลังและพัสดุ) (6) คําสั�งผู้มีอํานาจอนุมัติ

              …../……./……..      …………………………………………………………………

บันทึกการโอนของเจ้าหน้าที�

เลขที� / วันที� ผู้บันทึก ผู้ตรวจสอบ

ตําแหน่ง …นักวิเคราะห์นโยบายและแผน …

รายการ……......…………………….... รายการ ..…………………………………………

ฟอร์ม รด 

(สาํหรบัคณะ / สาํนกั กรณีไมเ่กิน 20%)

X0AO


	รด อ2 (หน่วยงานไม่เกิน20%) 1065

