
- ตัวอย่างเอกสาร - 

ส่วนที่ 2 
แบบ 5708 

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
 
 

ชื่อส่วนงาน ................................................................................................     จังหวัด ………...……………………………..………………..  
 

ประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ………………………..……………………..……  ลงวันที่ ................ เดือน .............................. พ.ศ. ................... 
. 

ล าดับ
ท่ี 

ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือชื่อ 
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหตุ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น 

           

           

           

           

           

รวม      
ตามสัญญาเงินยืมเลขที่ ................................... 

 
จ านวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ..........................................................................................................................            ลงชื่อ ................................................................ ผู้จ่ายเงิน 
 

                                       (..........................ชื่อ-สกุล.........................)          

               ต าแหน่ง ………………..…………………….………....……… 
 

                                    วันที่ ................................................................... 
 
 
 
ค าชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและคา่เช่าที่พัก ให้ระบุอัตราละ และจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
            2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผูล้งลายมือชื่อผู้รับเงนิและวันเดือนปทีี่ได้รับเงนิ กรณีที่เป็นการรับคนืเงินยืม ให้ระบุวนัที่ที่ได้รับเงนิยืม 
            3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงนิยืมนัน้ให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเปน็ผูล้งลายมือชื่อผู้จา่ยเงิน 


