
- ตัวอย่างเอกสาร - 

     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  ส านักงานคณบดี  งานบริการวิชาการและวิจัย  โทร. 5401                 
ที่ อว 69.10.1.4 /...............               วันที่  ......................................... 
เรื่อง  ขอรหัสโครงการวิจัย และขอมอบรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร 
  

ตามที่ ข้าพเจ้า.....(ยศต าแหน่ง ชื่อ-สกุล)....... อาจารย์ในสังกัดคณะสารสนเทศและการ
สื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้ด าเนินโครงการ.....................…/(หรือ)โครงการวิจัย เรื่อง ........................... 
ซึ่งมีวัตถุประสงค์เพ่ือ ................................. ..................................... โดยใช้ทุนวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก/
(หรือ)โดยใช้ทุนวิจัยส่วนตัว นั้น 
 

ในการนี้ การด าเนินโครงการ.....................…/(หรือ)โครงการวิจัย เรื่อง ........................... 
ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ดังนั้น ข้าพเจ้าฯ จึงขอน าส่งรายงานผลการวิจัยพร้อมรูปเล่มวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ จ านวน ............. เล่ม (ตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ ) และใคร่ขอความอนุเคราะห์ก าหนดรหัส
โครงการฯ พร้อมแจ้งรายละเอียดข้อมูลรหัสโครงการฯ มายังงานบริการวิชาการและวิจัย คณะสารสนเทศ
และการสื่อสาร เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
 

 
 
                                                                  (.......................................................) 
                                                                  ………..………ต าแหน่ง........................ 

ตัวอักษรขนาด 29 พอยท ์

2.5 ซม. 

(ช่องไฟ ขนาด 8 พอยท์) 

2.5 ซม. 3 ซม. 

2 ซม. 

(หัวเร่ือง เว้น 2 เคาะ) 

(ช่องไฟรายละเอียดเนื้อหาในบรรทัด เว้น 1 เคาะ) 

ตรงกับกึ่งกลางหน้ากระดาษ 


