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     บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  สำนักงานคณบดี  งานบริการวิชาการและวิจัย  โทร. 5401                
ที่ อว 69.10.1.4 /...............

             วันที่  .........................................
เรื่อง   ขออนุมัตินักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร/ (หรือ) อธิการบดี/ (หรือ) คณบดีคณะสารสนเทศและการสื่อสาร


ด้วยข้าพเจ้า .....(ยศตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)....... อาจารย์ในสังกัดคณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้/(หรือ) ....(ตำแหน่งบริหาร/ตำแหน่งสังกัดส่วนงานของบุคลากร ).... สังกัด...(เช่น งาน....../หลักสูตร.....).... หัวหน้าโครงการวิจัย เรื่อง................................................................................ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. มีความประสงค์จะขออนุมัตินักศึกษาสาขาวิชา......................../(หรือ)หลักสูตร................................... ชั้นปีที่ ............... คณะ................../(หรือ)วิทยาลัย............................ จำนวน ............... คน เพื่อช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย ดังต่อไปนี้
1. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา ..................................
2. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา ..................................
3. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา ..................................
โดยได้แนบเอกสารดังนี้ 
(   ) 1. สำเนาบัตรนักศึกษา
(   ) 2. ตารางเรียนของนักศึกษา  ภาคการศึกษาที่.............  ปีการศึกษา........................
โดยเบิกจ่ายค่าตอบแทนในอัตราวันละ ............... บาทต่อคน จำนวน ........... วัน รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น ..................... บาท (…………………………) ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ...... เดือน.................พ.ศ. ........... ถึงวันที่ ..... เดือน.............  พ.ศ. ........

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


                                                                  (.......................................................)
                                                                  ………..………ตำแหน่ง........................

- ตัวอย่างเอกสารสำนักวิจัย -





(ช่องไฟ ขนาด 8 พอยท์)





2.5 ซม.





ตัวอักษรขนาด 29 พอยท์





(หัวเรื่อง เว้น 2 เคาะ)





(ช่องไฟรายละเอียดเนื้อหาในบรรทัด เว้น 1 เคาะ)





2.5 ซม.





3 ซม.





ตรงกับกึ่งกลางหน้ากระดาษ





2 ซม.





2 ซม.








