
- ตัวอย่างเอกสารส านักวิจัย - 

     บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  ส านักงานคณบดี  งานบริการวิชาการและวิจัย  โทร. 5401                 
ที่ อว 69.10.1.4 /...............               วันที่  ......................................... 
เรื่อง   ขออนุมัตินักศึกษาช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย 
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร/ (หรือ) อธิการบดี/ (หรือ) คณบดีคณะ
สารสนเทศและการสื่อสาร 

  

ด้วยข้าพเจ้า .....(ยศต าแหน่ง ชื่อ-สกุล)....... อาจารย์ในสังกัดคณะสารสนเทศและการ
สื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้/(หรือ) ....(ต าแหน่งบริหาร/ต าแหน่งสังกัดส่วนงานของบุคลากร ).... สังกัด...(เช่น 
งาน....../หลักสูตร.....).... หัวหน้าโครงการวิจัย เรื่อง................................................... ............................. 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................. มีความประสงค์จะขออนุมัตินักศึกษาสาขาวิชา......................../(หรือ)
หลักสูตร................................... ชั้นปีที่ ............... คณะ................../(หรือ)วิทยาลัย............................ 
จ านวน ............... คน เพ่ือช่วยปฏิบัติงานโครงการวิจัย ดังต่อไปนี้ 

1. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา .................................. 
2. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา .................................. 
3. ………(ชื่อ-สกุล)……………     รหัสนักศึกษา .................................. 

 

โดยไดแ้นบเอกสารดังนี้  
(   ) 1. ส าเนาบัตรนักศึกษา 
(   ) 2. ตารางเรียนของนักศึกษา  ภาคการศึกษาที่.............  ปีการศึกษา........................ 

 

โดยเบิกจ่ายค่าตอบแทนในอัตราวันละ ............... บาทต่อคน จ านวน ........... วัน รวมเป็น
จ านวนเงินทั้งสิ้น ..................... บาท (…………………………) ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ ...... เดือน.................พ.ศ. 
........... ถึงวันที่ ..... เดือน.............  พ.ศ. ........ 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 
 

 
 
                                                                  (.......................................................) 
                                                                  ………..………ต าแหน่ง........................ 
 
 
 
 
 

ตัวอักษรขนาด 29 พอยท ์

2.5 ซม. 

(ช่องไฟ ขนาด 8 พอยท์) 

2.5 ซม. 3 ซม. 

(หัวเร่ือง เว้น 2 เคาะ) 

(ช่องไฟรายละเอียดเนื้อหาในบรรทัด เว้น 1 เคาะ) 

ตรงกับกึ่งกลางหน้ากระดาษ 

2 ซม. 


