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     บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  สำนักงานคณบดี  งานบริการวิชาการและวิจัย  โทร. 5401                
ที่ อว 69.10.1.4 /...............

             วันที่  .........................................
เรื่อง   รายงานความก้าวหน้าโครงการวิจัย/(หรือ)งานวิจัย

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร


ตามที่ ข้าพเจ้า .....(ยศตำแหน่ง ชื่อ-สกุล)....... อาจารย์ในสังกัดคณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้/(หรือ) ....(ตำแหน่งบริหาร/ตำแหน่งสังกัดส่วนงานของบุคลากร ).... สังกัด...(เช่น งาน....../หลักสูตร.....).... ได้รับงบประมาณอุดหนุนโครงการวิจัย ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........ เรื่อง..................................................... ซึ่งอยู่ในชุดโครงการ.............................................................. ตามสัญญาเลขที่............................ ลงวันที่ ................................... งบประมาณจำนวน .................. .- บาท (ยอดเงินเป็นตัวอักษร) โดยมีกำหนดระยะเวลาดำเนินงานโครงการฯ ตามข้อสัญญาในการรับทุนฯ เป็นเวลา ................. ปี/(หรือ) เดือน คือ ตั้งแต่…………………………….. ถึงวันที่ ........................................ นั้น
บัดนี้ ข้าพเจ้าฯ ได้ดำเนินโครงการวิจัย/(หรือ)งานวิจัยในส่วนแรกตามกำหนดเวลาเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าฯ จึงขอนำส่งรายงานความก้าวหน้า จำนวน …….. เล่ม พร้อมแผ่นข้อมูล จำนวน …….. แผ่น เพื่อ......(โปรดระบุหน่วยงานที่มีความประสงค์นำส่ง เช่น กองบริหารงานวิจัย สำนักวิจัยและส่งเสริมวิชาการการเกษตร)...... ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


                                                                  (.......................................................)
                                                                  ………..………ตำแหน่ง.......................
                                                                          หัวหน้าโครงการวิจัย

- ตัวอย่างเอกสารสำนักวิจัย -





(ช่องไฟ ขนาด 8 พอยท์)





2.5 ซม.





ตัวอักษรขนาด 29 พอยท์





(หัวเรื่อง เว้น 2 เคาะ)





(ช่องไฟรายละเอียดเนื้อหาในบรรทัด เว้น 1 เคาะ)





2.5 ซม.





3 ซม.





ตรงกับกึ่งกลางหน้ากระดาษ





2 ซม.





2 ซม.








