
กระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัย วินัยนักศึกษา  
หรือกรณีนักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า นักศึกษา

ระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

วัตถุประสงค์ 
๑.  เพ่ือใช้เป็นกระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัยวินัยนักศึกษา 

หรือกรณีนักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า 
ของนักศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

๒.  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานส าหรับบุคลากรของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 
๓.  เพ่ือค้นหาวิธีการแก้ปัญหาหรือแนวทางปฏิบัติร่วมกันที่ถูกต้อง และมีความชัดเจน 
๔.  เพ่ือให้ได้แนวทางประกอบการตัดสินใจ และการประชุมมีประสิทธิผลมากข้ึนจะเป็นประโยชน์ในการ

รวบรวมข้อมูลจากผู้เกี่ยวข้อง 
 

ขอบเขต 
กระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัยวินัยนักศึกษา หรือกรณีนักศึกษา

เกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า นักศึกษาระดับปริญญาตรี 
สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร   มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ตั้งแต่รับเรื่องจากบุคคลภายนอก 
เจ้าหน้าที่ต ารวจ หรือคณาจารย์ และบุคลากร รวมถึงงานวินัยนักศึกษานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา  
คณะสารสนเทศและการสื่อสาร ได้ร่วมกันระดมความคิดเห็นที่หลากหลาย จนท าให้เกิดแนวคิดและวิธีการช่วยกัน
หาทางออกจนได้ข้อสรุปที่ดี ปัญหาต่าง ๆ ถูกแก้ไขด้วยความคิดที่มีร่วมกันเกิดความคิดและวิธีการใหม่ ๆ ขึ้นมา  
ท าให้การปฏิบัติงาน เกิดความคล่องตัวมากยิ่งข้ึน  

 

เพ่ือให้คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ และนักศึกษา และผู้ที่เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงานด้านวินัย
นักศึกษา เพ่ือให้เป็นรูปแบบและมาตรฐาน และทิศทางเดียวกัน ซึ่งในความหมายของงานวินัยนักศึกษา หมายถึง 
การด าเนินการใด ๆ เพ่ือให้นักศึกษาปฏิบัติตนอยู่ในระเบียบ แบบแผน โดยการออกกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ และ
ลงโทษผู้ฝ่าฝืน เพ่ือให้นักศึกษามีความรับผิดชอบและ มีวินัยในตนเอง เพ่ือให้เกิดบรรยากาศที่เอ้ือต่อการเรียน 
การสอน และเพ่ือพัฒนาให้นักศึกษาเป็นผู้มีวินัยในตนเอง อีกทั้งยังต้อง ดูแลรับผิดชอบการใช้ชีวิตประจ าวัน 
ของนักศึกษาให้สามารถศึกษาเล่าเรียนอย่างมีความสุขตาม อัตภาพจนส าเร็จการศึกษาเป็นบัณฑิตที่มีความรู้ 
คู่คุณธรรม อันจะน าไปสู่การพัฒนาสังคมและ ประเทศชาติได้ในอนาคต อีกทั้งสร้างความเข้าใจในการด าเนินงาน
ด้านวินัยนักศึกษาอย่างถูกต้องตาม ข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ ของคณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัย
แม่โจ้ ต่อไป 
 

ระเบียบ/เงื่อนไข/ข้อก าหนด 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ. ๒๕62 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยวินัยนักศึกษา พ.ศ.2553 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการศึกษาข้ันปริญญาตรี พ.ศ. ๒๕62 
- ข้อบังคับมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยเครื่องแต่งกายของนักศึกษา พ.ศ. ๒๕62 

 

ผู้จัดท า 
 ดร.วัฒนาพงษ์  ใหม่เฟย 
 ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษา 
 งานบริการการศึกษาและกิจการนักศึกษา 



๒ 
 

กระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัย วินัยนักศึกษา  
หรือกรณีนักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า  

นักศึกษาระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร  มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 
 

1. กรณีนักศึกษากระท าความผิด และมีโทษทางวินัย วินัยนักศึกษา 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
๑ งานบริการการศึกษาและ

กิจการนกัศึกษา 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

1 เจ้าหนา้ที่ต ารวจ / บุคคลภายนอก 
แจ้งข้อมูลเรื่องนักศึกษากระท าผิดวินยั
นักศึกษาหรือกระท าความผิดกฎหมาย 
2 รับแจ้งข้อมูล/เรื่องร้องเรียนจากงาน
วินัยนักศึกษา กองพัฒนานกัศึกษา หรือ
บุคคลากรภายในมหาวิทยาลยัแม่โจ้ 
แจ้งข้อมูลการกระท าความผิด หรือมี
เร่ืองร้องเรียน เร่ืองการกระท าความผิด
ของนักศึกษา พร้อมแนบเอกสาร
หลักฐานการกระท าความผิด 

1 บันทึกขอ้ความ หรือจดหมาย
ร้องเรียนการกระท าความผิดของ
นักศึกษา 
2 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

๒ งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 

1 อาจารย ์หรือบุคลากร รับทราบ
ข้อมูลการกระท าความผิดของนักศึกษา 
คณะสารสนเทศและการสื่อสาร 
2 อาจารย ์หรือบุคลากร รับทราบเรื่อง
ร้องเรียนนักศึกษา คณะสารสนเทศและ
การสื่อสาร 

1 บันทึกขอ้ความ หรือจดหมาย
ร้องเรียนการกระท าความผิดของ
นักศึกษา 
2 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

๓ คณะกรรมการอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
 
 
 
 

 
 
 
 

1 อาจารย ์หรือบุคลากร รวบรวมข้อมูล 
เอกสารหลักฐานการกระท าความผิด 
หรือเร่ืองร้องเรียน นักศึกษา 
2 น าข้อมูล เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา บรรจวุาระการ
ประชุมคณะกรรมการอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ เพื่อสืบหา
ข้อเท็จจริง ในเบื้องต้น 
3 บันทึกขอ้ความ แจ้งมติที่ประชุม 
เสนอเรื่องให้ 

1 บันทึกขอ้ความ ขอบรรจวุาระ
การประชุมคณะกรรมการอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
2 บันทึกขอ้ความ มติที่ประชุม
คณะกรรมการอาจารย์ผู้รับผิดชอบ
หลักสูตรฯ เรื่องร้องเรียนหรือการ
กระท าความผิดวินัยของนักศึกษา 
3 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

4 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 

 
 
 
 
 
 

1 เสนอเรื่องให้คณบดีคณะสารสนเทศ
และการสื่อสารรับทราบร้องเรียนหรือการ
กระท าความผิดของนักศึกษา 
2 จัดท าค าสั่งแต่งต้ัง คณะกรรมการ
พิจารณาโทษทางวินัย วินยันักศึกษา 
3 รับมติจากคณะกรรมการพิจารณาโทษ
ทางวินัย วินัยนกัศึกษา 

1 มติที่ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาโทษทางวินัย วินยันักศึกษา 
2 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 
3 ค าสั่งแต่งต้ัง คณะกรรมการ
พิจารณาโทษทางวินัย วินยั
นักศึกษา 

5 คณะกรรมการพิจารณา
โทษทางวินัย วินยั
นักศึกษา 
 

 1 บันทึกขอ้ความขอเชิญประชุมเพ่ือ
พจิารณา เรื่องร้องเรียนหรอืการกระท า

ความผิดของนักศึกษา 
2 คณะกรรมการพิจารณาโทษทางวินัย 
วินัยนักศึกษา ด าเนินการประชุมเพือ่
พิจารณาความผิด และพจิารณาโทษทาง
วินัยนักศึกษา 
3 สรุปผลการพิจารณาความผิดและโทษ
ทางวินัย วินัยนกัศึกษา 

1 ค าสั่งแต่งต้ัง คณะกรรมการ
พิจารณาโทษทางวินัย วินยันักศึกษา 
2 บันทึกขอ้ความ มติที่ประชุม
คณะกรรมการพิจารณาโทษทางวินยั 
วินัยนักศึกษา 
3 บันทึกขอ้ความ ขอบรรจวุาระ
การประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะฯ 
4 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

รับแจ้งขอ้มูล/เรื่องร้องเรียน

เก่ียวกับการกระท าความผิด

กฎหมาย/การกระท าความผิด

วนัิยของนักศึกษา มายัง  

คณะสารสนเทศและการส่ือสาร 

รับทราบขอ้มูลหรอืเรื่องรอ้งเรียน 

พร้อมเอกสารหลักฐานการ

กระท าความผิดของนักศึกษา 

 

ส่งบันทกึข้อความแจ้งนักศึกษา

กระท าความผิด  

 
สอบสวนข้อมูล หรือ

ข้อเท็จจริงในเบ้ืองต้น กรณี

เรื่องร้องเรียนหรือการกระท า

ความผิดของนักศึกษา 

 

เสนอ เรื่องร้องเรียนหรอืการ

กระท าความผิดของนักศึกษา 

ต่อคณบดีคณะสารสนเทศ

และการส่ือสาร 

ประชุมเพ่ือพจิารณา เรื่อง

ร้องเรียนหรือการกระท า

ความผิดของนักศึกษา 



๓ 
 

ส่งพิจารณาโทษ 

ระดับมหาวิทยาลัย 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
4 ด าเนินการจัดท าบันทึกขอ้ความขอ
บรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการ
ประจ าคณะฯ เพื่อพิจารณาความผิดและ
โทษทางวินัย วินยันักศึกษา 

6 คณะกรรมการประจ า
คณะสนเทศและการ
สื่อสาร 
 

 
 
 

1 คณะกรรมการประจ าคณะฯพิจารณา
โทษระดับคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 
- ตักเตือน/บ าเพ็ญประโยชน ์
- ทัณฑ์บน/เชิญผู้ปกครองมารับทราบ 

2 คณะกรรมการประจ าคณะฯ ส่งเร่ืองไป
พิจารณาโทษระดบัมหาวิทยาลัย 
- ตัดคะแนนความประพฤต ิ
- พักการเรียน 
- ให้ออกจากสถานศึกษา 

1 บันทึกขอ้ความ มติที่ประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะฯ เร่ือง
ร้องเรียนหรือการกระท าความผิด
วินัยของนักศึกษา 
2 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

7 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 
 
 

 1 งานบริการการศึกษาและกจิการ
นักศึกษา คณะสารสนเทศและการ
สื่อสาร ด าเนินการรวบรวมเอกสาร
หลักฐานการกระท าความผิดของ
นักศึกษา 
2 จัดท าบันทกึข้อความ ขอส่งข้อมูล 
เอกสารหลักฐานการกระท าความผิด
ของนักศึกษา ถึงงานวินัยนกัศึกษา  
กองพัฒนานักศึกษา 

1 บันทึกขอ้ความ มติที่ประชุม
คณะกรรมการประจ าคณะฯ เร่ือง
ร้องเรียนหรือการกระท าความผิด
วินัยของนักศึกษา 
2 เอกสารหลกัฐานการกระท า
ความผิดของนักศึกษา 

8 งานวินัยนักศึกษา  
กองพัฒนานักศึกษา
นักศึกษา 

 1 รับเรื่องการกระท าความผิดของ
นักศึกษา 
2 ด าเนินการประสานงานนัดประชุม
เพื่อสอบสวนความผิดวินัยนกัศึกษา 
3 ด าเนินการจัดท าบันทึกขอ้ความ 
ขอเชิญตัวแทนคณะฯ และก าหนดการ
ประชุมเพื่อสอบสวนความผิดวินยั
นักศึกษา 

1 บันทึกขอ้ความขอเชิญตัวแทน
คณะฯ และก าหนดการประชุมเพือ่
สอบสวนความผิดวินัยนกัศึกษา 

9 นักศึกษาผู้กระท า
ความผิด 

 1 นักศึกษาให้ข้อมูลการสอบสวนการ
กระท าความผิดที่เป็นประโยชน ์
2 นักศึกษายอมรับการกระท าความผิด 
และลงนามรับทราบความผิด 
 

1 เอกสารสรุปการสอบสวนความผิด
วินัยนักศึกษา 
2 เอกสารการยอมรับการกระท า
ความผิด และนกัศึกษาลงนาม
รับทราบความผิด 

10  คณะกรรมการพิจารณา
วินัยนักศึกษา
มหาวิทยาลัยแม่โจ ้

 
 
 
 
 

1 คณะกรรมการพิจารณาวินยันักศึกษา 
มหาวิทยาลัยแม่โจ ้จัดประชุมเพือ่
พิจารณาความผิดทางวินัยนกัศึกษา 
2 คณะกรรมการพิจารณาวินยันักศึกษา 
มหาวิทยาลัยแม่โจ ้พิจารณาความผิดทาง
วินัยนักศึกษา 

1 มติที่ประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาวินยันักศึกษามหาวิทยาลัย
แม่โจ้ พิจารณาความผิดทางวินยั
นักศึกษา 
 

11  
งานวินัยนักศึกษา  
กองพัฒนานักศึกษา
นักศึกษา 
 
 

 
 
 
 
 

1 งานวินัยนกัศึกษา กองพัฒนานักศึกษา
นักศึกษา ด าเนินการจัดท าค าสั่ง
มหาวิทยาลัยแม่โจ ้วา่ด้วยความผิด
นักศึกษา และบทลงโทษนกัศึกษา 
2 จัดส่งค าสั่งฯ มายังคณะฯ รับทราบ 
 
 

1 บันทึกขอ้ความขอส่งค าสั่งฯ 
2 ค าสั่งมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ 
ว่าด้วยความผิดนกัศึกษาและ
บทลงโทษนักศึกษา 

ด าเนินการส่งเรื่องร้องเรียน  

พร้อมเอกสารหลักฐานการกระท า

ความผิดของนักศึกษา 

ใหม้หาวิทยาลัยพิจารณาความผดิ 

 

ส่งบันทกึข้อความแจ้งนักศึกษา

กระท าความผิด  

 

พจิารณาโทษ 

พิจารณาโทษ 

ในระดับคณะฯ 

รับเรื่องและด าเนินการนัดประชุม

สอบสวนความผิด 

/ส่งบันทกึข้อความขอความ

อนุเคราะหส่์งตัวแทนเข้าร่วมการ

สอบสวนความผิดทางวินัยนักศึกษา 

จัดส่งค าส่ังมหาวิทยาลัยแมโ่จ้  

วา่ด้วยความผิดนักศึกษา และ

บทลงโทษนักศึกษา 

ประชุมเพ่ือพจิารณาความผดิทางวินัย

นักศึกษา และพจิารณาความผดิทางวินัย

นักศึกษา 

นักศึกษายอมรับความผิด/

ลงนามรับทราบความผิด 



๔ 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
12 งานบริการการศึกษาและ

กิจการนกัศึกษา 
 
 
 
 

1 คณะฯ ได้รับค าสั่งมหาวิทยาลัยแมโ่จ ้
ว่าด้วยความผิดนกัศึกษา และบทลงโทษ
นักศึกษา 
- ตัดคะแนนความประพฤตินกัศึกษา 
- พักการเรียนนกัศึกษา 
- ให้นักศึกษาออกจากสถานศึกษา 
 
 

1 บันทึกขอ้ความขอส่งค าสั่ง ว่าด้วย
ความผิดนักศึกษา และบทลงโทษ
ทางวินัยนักศึกษา 
2 ค าสั่งมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ 
ว่าด้วยความผิดนกัศึกษา และ
บทลงโทษนักศึกษา 

13 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 

 1 งานบริการการศึกษาและกจิการ
นักศึกษา ด าเนินการแจ้งนักศึกษาเพือ่
รับทราบ 
 
 
 

1 บันทึกขอ้ความขอส่งค าสั่ง ให้
นักศึกษา รับทราบความผิดนกัศึกษา 
และบทลงโทษทางวินยันักศึกษา 
2 ค าสั่งมหาวิทยาลยัแม่โจ ้ 
ว่าด้วยความผิดนกัศึกษา และ
บทลงโทษทางวินัยนกัศึกษา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดส่งบันทึกข้อความขอส่ง 
ค าสั่งมหาวิทยาลัยแมโ่จ ้

ว่าด้วยความผิดนกัศึกษา และ
บทลงโทษนักศึกษา 

 

แจ้งนักศึกษา  
รับทราบความผิดนักศึกษา 
และบทลงโทษนักศึกษา 

 



๕ 
 

2. กรณีนักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า  
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
๑ งานบริการการศึกษาและ

กิจการนกัศึกษา 
 1 คณาจารยห์รือบุคลากรรับทราบปัญหา

ของนักศึกษาเร่ืองการใช้ชีวิตระหวา่ง
เรียน ปัญหาครอบครัว หรือสภาวะโรค
ซึมเศร้า 
 
 

1 ใบรับรองแพทย์สภาวะโรค
ซึมเศร้า 

๒ งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1 ประสานงานเพื่อส่งตัวนกัศึกษาเขา้รับ
การรักษาทีโ่รงพยาบาล 
2 แจ้งผู้บริหาร/อาจารย์ที่ปรึกษา
รับทราบ 
3 ด าเนินการประสานงานแจ้งผู้ปกครอง
รับทราบปัญหาที่เกิดขึ้น 

1 รายงานการส่งตัวนักศึกษา 
เข้ารับการรักษาที่โรงพยาบาล ตอ่
ผู้บริหาร อาจารย์ทีป่รึกษา และ
แจ้งผู้ปกครองรับทราบ 

๓ งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 

 
 
 
 
 

1 อาจารย์ที่ปรกึษา รับทราบข้อมูล
ปัญหาของนักศึกษาเร่ืองการใช้ชีวิต 
ระหว่างเรียน ปญัหาครอบครัว หรือ
สภาวะโรคซึมเศร้า และแจ้งผู้ปกครอง
รับทราบ 
2 เสนอเรื่องเข้า คณะกรรมการอาจารย์
ประจ าหลกัสูตรฯ  

1 หนังสือเชิญประชุม 
2 ใบรับรองแพทย์สภาวะโรค
ซึมเศร้า 

4 คณะกรรมการอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
 
 

 
 
 
 

1 ข้อสรุปเกี่ยวกบัปัญหา และแนวทาง
ในการแก้ไขปัญหาให้กบันักศึกษาที่
ถูกต้อง 
2 บันทึกขอ้ความขอส่งรายงานการ
ประชุมฯ 
3 รายงานให้คณบดี รับทราบ 

1 หนังสือเชิญประชุม 
2 ใบรับรองแพทย์สภาวะโรค
ซึมเศร้า 

5 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา/
คณะกรรมการอาจารย์
ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
 

 
 
 
 

1 เสนอรายงานให้คณบดี รับทราบ
ปัญหา และแนวทางในการแก้ไขปัญหา 
 
 
 
 
 

1 มติที่ประชุมคณะกรรมการ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
2 รายงานผลการประชุมฯ 

6 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 

 
 

1 งานบริการการศึกษาและกจิการ
นักศึกษา ติดตามผลการพจิารณา
มอบหมายอาจารยห์รือเจ้าหนา้ที่ติดตาม
ดูแลนักศึกษา 
2 หรือ ส่งเร่ืองให้งานทุนการศึกษาและ
ให้ค าปรึกษา เข้ามาให้ความช่วยเหลือ 
ดูแลนักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 มติที่ประชุมคณะกรรมการ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 
 

รับทราบปัญหาของนักศึกษาเรือ่ง

การใชช้ีวติระหวา่งเรียน ปัญหา

ครอบครัว หรอืสภาวะโรคซึมเศร้า 

รับทราบขอ้มูลปัญหาของนักศึกษา

เรื่องการใชช้ีวติระหวา่งเรียน ปัญหา

ครอบครัว หรอืสภาวะโรคซึมเศร้า 

 

 

จัดประชุมเพ่ือพจิารณา 

 

รายงานให้คณบดี รับทราบ  
เพื่อพิจารณามอบหมายอาจารย์

ผู้ติดตามดูแลนักศึกษาหรอืส่งเรื่อง
ให้งานทุนการศึกษาและให้

ค าปรึกษา เขา้มาให้ความช่วยเหลือ 
 
 

คณบด ีพจิารณา 

ผู้ตดิตามดแูลนักศึกษา 

คณะฯ พิจารณา
มอบหมายผู้ติดตาม

ดูแลนักศึกษา 

คณะฯ พิจารณาส่งต่อ
ให้งานทุนการศึกษา
และให้ค าปรึกษา 

ติดตามดูแลนักศึกษา 

สภาวะโรคซึมเศร้าของนักศึกษา 

ถงึขั้นรุนแรง และนักศึกษาพยายาม

ฆา่ตัวตาย  

 

 



๖ 
 

ล าดับ ผู้ปฏิบัติ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน สิ่งที่ต้องปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
7 งานบริการการศึกษาและ

กิจการนกัศึกษา 
 
 
 

 1 งานบริการการศึกษาและกจิการ
นักศึกษา ด าเนินการประสานงานและ
จัดท าบันทึกขอ้ความขอความอนุเคราะห์
ช่วยเหลือ ดูแลนักศึกษากรณี เกิดปัญหา
ของนักศึกษา เร่ืองปัญหาการใช้ชีวิต
ระหว่างเรียน ปญัหาครอบครัว หรือ
สภาวะโรคซึมเศร้า ส่งต่อให้งาน
ทุนการศึกษาและให้ค าปรึกษา  
กองพัฒนานักศึกษา ส านักงาน
มหาวิทยาลัย ติดตามดูแลนักศึกษาต่อไป 

1 บันทึกขอ้ความขอความ 
อนุเคราะห์ช่วยเหลอื ดูและ
นักศึกษากรณี เกิดปัญหาของ
นักศึกษาเร่ืองการใช้ชีวิตระหวา่ง
เรียน 
2 มติที่ประชุมคณะกรรมการ
อาจารย์ผู้รับผิดชอบหลักสูตรฯ 

8 งานทุนการศึกษาและให้
ค าปรึกษา กองพัฒนา
นักศึกษา ส านักงาน
มหาวิทยาลัย 

 1 งานทุนการศึกษาและให้ค าปรึกษา 
รับเรื่องและด าเนินการประสานติดตาม
ดูแลนักศึกษา ร่วมกับงานพยาบาล 
2 รายงานผลการติดตามดูแลนักศึกษา 
ให้กับคณะสารสนเทศและการสื่อสาร 

1 รายงานผลการติดตามดูแล
นักศึกษากรณี เกิดปัญหาของ
นักศึกษาเร่ืองการใช้ชีวิตระหวา่ง
เรียน 

9 งานบริการการศึกษาและ
กิจการนกัศึกษา 
 

 
 
 
 
 

1 งานบริการการศึกษาและกจิการ
นักศึกษา รายงานผลการติดตามดูแล
นักศึกษา ให้กับคณบดีคณะสารสนเทศ
และการสื่อสาร จนกว่านกัศึกษา 
จะหายเป็นปกต ิ
 

1 รายงานผลการติดตามดูแล
นักศึกษากรณี เกิดปัญหาของ
นักศึกษาเร่ืองการใช้ชีวิตระหวา่ง
เรียน 

 
 
หมายเหตุ : กระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัย วินัยนักศึกษา หรือกรณี
นักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า นักศึกษาระดับปริญญาตรี 
สาขาวิชาการสื่อสารดิจิทัล คณะสารสนเทศและการสื่อสาร   มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ข้าพเจ้า ดร.วัฒนาพงษ์ ใหม่เฟย 
ได้น ากระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษากระท าความผิดและมีโทษทางวินัย วินัยนักศึกษา ฉบับนี้   
ผ่านการพิจารณาเพ่ือให้ข้อเสนอแนะปรับปรุงแก้ไข จากหัวหน้างานวินัยและพัฒนานักศึกษา กองพัฒนานักศึกษา 
ส านักงานมหาวิทยาลัยแม่โจ้ รวมถึงกระบวนการให้ค าปรึกษากรณีนักศึกษาเกิดปัญหาการใช้ชีวิตระหว่างเรียน 
ปัญหาครอบครัว หรือปัญหาสภาวะโรคซึมเศร้า นักศึกษา ฉบับนี้ ผ่านการพิจารณาเพ่ือให้ข้อเสนอแนะปรับปรุง
แก้ไข จากหัวหน้างานทุนการศึกษาและให้ค าปรึกษา กองพัฒนานักศึกษา ส านักงานมหาวิทยาลัยแม่โจ้ เรียบร้อย
แล้ว 
 

 

จัดท าบันทึกข้อความขอความ อนุเคราะห์
ช่วยเหลือ ดูและนักศึกษากรณี เกิดปัญหา
ของนักศึกษาเรื่องปัญหาการใช้ชีวิตระหว่าง

เรียน ปัญหาครอบครัว หรือสภาวะโรค
ซึมเศร้า 

 

รับเร่ืองและด าเนินการประสานติดตาม

ดูแลนักศึกษา ร่วมกับงานพยาบาล  

กองพัฒนานักศึกษา 

รายงานผลการติดตามดูแล

นักศึกษา จนกวา่นักศึกษา 

จะหายเป็นปกติ 


