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กระบวนการและคำอธิบายการขออนุมัติยุติการปฏิบัติสหกิจศึกษา 

คณะสารสนเทศและการสื่อสาร มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

รายละเอียดขั้นตอน นักศึกษา อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา เจ้าหน้าที่สหกิจศึกษา 
คณนพพร สุนะ  

(พี่กบ) 

ประธาน/
กรรมการ   

สหกิจศึกษา
ของคณะ 

คณบดี 

1) นักศึกษาต้องการยุติการปฏิบัติสหกิจ
ศึกษา 

 

• แจ้งเหตุผลต่อ อ.ที่ปรึกษาฯ •  พูดคุยกับนักศึกษาแจ้งระเบียบ 
เงื่อนไขต่างๆ  

•  พูดคุยกับพ่ีเลี้ยง 
•  พูดคุยกับผู้ปกครอง  

(หากเก่ียวข้อง) 
• ขอใบคำร้องยุติการปฏิบัติงาน 

สหกิจศึกษาจากเจ้าหน้าที่สห
กิจศึกษา แบบฟอร์ม สด 
497.15 (นักศึกษากรอกข้อมูล
เฉพาะหน้าแรกเท่านั้น พร้อม
ลายเซ็นนักศึกษา) 

•  นำเรื่องหารือกับกรรมการ 
สหกิจศึกษา 

 

 
• พิจารณา 
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รายละเอียดขั้นตอน นักศึกษา อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจ
ศึกษา 

เจ้าหน้าที่สหกิจศึกษา 
คณนพพร สุนะ  

(พี่กบ) 

ประธาน/
กรรมการ   

สหกิจศึกษา
ของคณะ 

คณบดี 

2) มติให้นักศึกษายุติการปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา 

 
 

• นำคำร้องขอยุติการปฏิบัติงาน
สหกิจศึกษาให้ผู้ที่เกี่ยวข้องลง
นาม (ผู้ปกครอง/สถาน
ประกอบการ) 

• ส่งใบคำร้องให้ อ.ที่ปรึกษาฯ 

  
  

3) อ.ที่ปรึกษารับใบคำร้องจากนักศึกษา
และส่งให้เจ้าหน้าที่สหกิจศึกษา 

• ยุติการทำงาน 
 

• ลงนาม 
• ส่งให้เจ้าหน้าที่ฯ 

• ตรวจสอบใบคำร้อง 
• เสนอให้ประธาน    

สหกิจฯลงนาม 

  

4) เจ้าหน้าที่สหกิจศึกษาเสนอต่อประธาน
สหกิจฯและคณบดี 

   • ประธานฯ
ลงนาม 

• ลงนาม 
 

5) เจ้าหน้าที่สหกิจศึกษาทำหนังสือแจ้ง
ขอยุติการปฏิบัติสหกิจศึกษา และจัดส่งไป
ยังสถานประกอบการ 

  • ทำหนังสือแจ้งขอยุติ
การปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษา 

• เสนอให้คณบดีลงนาม 

 • ลงนาม 

*หมายเหตุ 1 หลังจากท่ีนักศึกษาได้รับอนุญาตให้ยุติการทำงานแล้ว ให้มาเริ่มกระบวนการสมัครสหกิจศึกษาใหม่ 

**หมายเหตุ 2 กรณีที่นักศึกษาไม่ได้ปฏิบัติตามขั้นตอนข้างต้น คณะกรรมการสหกิจศึกษาอาจพิจารณาให้นักศึกษา ถอนรายวิชาวิชาสหกิจศึกษา ( ติด W )  


